,Mate granty w piguice —
czyli jak pisac,
dokumentowac i rozliczac”™

Matgorzata Dulak
Kierownik Zespotu Wspierania Inicjatyw Obywatelskich
Kancelarii Zarzgdu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Matopolskiego
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DOTACJE DLA NGO
ROZNICA TRYBOW

»,Maty grant"” 19a Otwarty Konkurs Ofert

brak regulaminu obowiazuje regulamin

organizacja przedstawia organizacja przedstawia
oferte z wlasnej inicjatywy  oferte w odpowiedzi na
ogtoszenie konkursowe

nabor — tryb ciagtly nabor — termin wskazany w
regulaminie
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MALE GRANTY
KONIECZNIE PAMIETAJ

» Generator ofert - obowigzkowe narzedzie dostepne na
pozarzadowa.malopolska.pl — pomoze wypetni¢ oferte i wskaze btedy;

> szczegoOtowy opis warunkow ubiegania sie o dotacje oraz instrukcja
wypetniania oferty dostepne w Biuletynie Informacji Publicznej
bip.malopolska.pl zaktadka: organizacje pozarzadowe

> w przypadku Wojewodztwa Matopolskiego organem administracji
publicznej, do ktdrego adresowana jest oferta jest
Zarzgd Wojewddztwa Matopolskiego.

AL MALOPOLSKA

Generator
ofert
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MALE GRANTY %
PODSTAWOWE ZASADY .

» maksymalna wysokosc¢ dotacji do 10 tys. zi;

» maksymalna wysokos¢ dotacji w ciggu roku do 20 tys. zi;

» maksymalny termin realizacji zadania publicznego — 90 dni;
> regionalny charakter zadania publicznego;

» realizacja zadania publicznego w danym roku kalendarzowym;

> dzialalnos¢ statutowa organizacji musi by¢ zgodna z obszarem
merytorycznym wskazanym w ofercie.
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MALE GRANTY g
ZASADY SKLADANIA OFERT -

> przygotowac i ztozy¢ w generatorze — oferta otrzymuje sume
kontrolna;
» wydrukowac i podpisac przez osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Oferenta:
— ztozy¢ na dzienniku podawczym UMWM (ul. Ractawicka 56,
Krakdéw, ul. Basztowa 22, Krakdéw) w godz. 8.00-16.00
— przestac¢ listownie na adres korespondencyjny UMWM (ul.
Ractawicka 56, 30-017 Krakow);
lub
> podpisaé kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi oséb
upowaznionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu Oferenta lub za
posrednictwem profilu zaufanego i ztozy¢€ na elektroniczng skrzynke
podawczg UMWM

Pamietaj!

Zaleca sie ztozenie oferty 30 dni przed terminem rozpoczecia realizacji
zadania publicznego — ale nie poézniej niz 14 dni roboczych przed
terminem rozpoczecia realizacji zadania liczac od nastepnego dnia po
ztozeniu wygenerowanej papierowej oferty w Urzedzie.
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MALE GRANTY [
PROCEDURA W SKROCIE - UMWM B

» Ocena formalna — Kancelaria Zarzadu - Zespot Wspierania Inicjatyw
Obywatelskich:

negatywna — pismo do Oferenta;

pozytywna — przekazanie do Departamentu merytorycznego zgodnie
ze wskazanym w ofercie obszarem;

» Ocena merytoryczna — Departament merytoryczny;

» Ocena celowosci zadania publicznego — Zarzagd Wojewddztwa
Matopolskiego;

» W przypadku uznania celowosci oferta podlega publikacji w BIP, na stronie
www.malopolska.pl oraz na tablicy ogtoszen Urzedu; |

» W terminie 7 dni od publikacji do oferty mogg by¢ zgtaszane uwagi;

» Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego podejmuje uchwate ws. rozpatrzenia
oferty i podpisania umowy okreslajgcej zasady i warunki realizacji zadania
publicznego.
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PRZYKLADOWE OBSZARY W RAMACH KTORYCH MOZNA
UBIEGAC SIE O ,,MALE GRANTY”
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Od czego nalezy zaczac? —
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Co musi znalez¢ si¢ w kazdej ofercie g
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Bez problemu nie ma projektu! =

Problem/Potrzeba - punktem wyjscia dla przygotowania projektu jest
zidentyfikowana sytuacja/problem, ktérg poprzez realizacje planowanych
dziatan mozna poprawic¢/rozwigzac/ztagodzic

Problem, na ktéry ma odpowiadac projekt musi by¢ zgodny z
dziatalnoscia statutowa organizaciji

Projekt - czyli okreslone w czasie dziatania podejmowane dla osiggniecia
konkretnego celu

Kazdy projekt powinien wywota¢ zmiane
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Diagnhoza sytuacji/Odbiorcy

Co to jest ta diagnoza sytuacji w projekcie?

Diagnoza potrzeb = potwierdzenie zasadnosci realizacji projektu

Co powinna zawier¢ diagnoza?

1. Opis problemu — czyli stan wyjsciowy! Co go powoduje?
Kogo dotyczy? Jakie wywotuje skutki? Skad o nim wiemy?

Charakterystyke odbiorcéw/beneficjentow

Kim sg odbiorcy?

llu ich jest w ogdle, a do ilu kierujemy oferte projektu?

Jakie sg specyficzne cechy odbiorcow?

Jak grupa odbiorcow jest zré6znicowana wewnetrznie?

Jak bedziemy do nich docierac?

Co zrobimy, by nie rezygnowali z udziatu w projekcie i jakie dziatania
podejmiemy, jesli mimo to zaczng rezygnowac?

RN S
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Cel projektu

U o

CELE PROJEKTU MUSZA WPISYWAC SIE W PRZYPADKU MALEGO
GRANTA W ZADANIA WOJEWODZTWA

Cel to oczekiwany stan w przysztosci, w kiérym znajdg sie adresaci projekiu
PO jego zakonczeniu

Cel projektu musi by¢é konkretny, dostosowany do potrzeb, mierzalny
| weryfikowalny, realny (osiggalny), okreslony w czasie

Cel projektu musi bezposrednio przektada¢ sie na dziatania projektu

N\ MALOPOLSKA



Dziatania projektu/Kosztorys My

Dziatania mowig o sposobie osiggania celu; muszg by¢ logicznie powiazane
z problemem i celem oraz kosztorysem.

Liczbowe okreslenie skali dziatan w opisie dziatan musi by¢ spdjne z
wartosciami przyjetymi w kosztorysie.

Z kazdym dziataniem zwigzane jest jakies ryzyko, kiore moze
utrudni¢/uniemozliwi¢ jego realizacje. Bardzo wazna rzecza w trakcie
planowania projektu jest dokonanie analizy ryzyka zwigzanego

z zaplanowanymi dziataniami.

Kosztorys musi by¢ spojny z opisem zadania (projektu) i zasobami
(osobowymi i/lub rzeczowymi) — moze posiadac tylko takie rodzaje kosztow,
ktdre posiadajg uzasadnienie w opisie zadania.
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Logika projektowa w praktyce
— jak uzupetnic¢ oferte zadania
publicznego
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OFERTA — ART. 19A — MALY GRANT

Zafgczniki do rozporzadzenia
Przewodniczgcego Momitetu do spraw Pozythu
Publicznege z dnia 24 pazdziemnika 2012 1. (poz....)

Zatgcznik nr1
WZOR

UPROSZCZONA OFERTA REALIZACIH ZADANIA PUBLICZNEGO

POUCZENIE eo do spozobu wypelniania oferty:

Oferte nzlety wypetnic wytgcznie w biahych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy poszczegdlinych polach
oraz w przypisach.

Zaznaczenie gwiazdka, np.: pobieranie® /niepobierania®” oznacza, ze nalezy skreslic niewtasciwg odpowieds, pozostawiajac
prawidicws. Przykiad:  pobizranie® (ricpabicranie™.

I. Podstawowe informacje o ziozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktorego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego®’

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferental-tow], forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondenciji, adres e-mail, numer telefonu

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imig i nazwisko,
numer telefonu, adres poczty elektroniczne])
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OFERTA — ZAKRES RZECZOWY

lll. Zakres rzeczowy zadania publicznego . .

1. Tytuf zadania publicznego

2. Termin realizacji zadania publicznego® it;chia :l::ﬁm -

> Krotki, zwiezty tytut — bedzie wykorzystywany do catej dokumentacji N,

> Termin realizacji uwzglednia: & CR
x‘(ﬁs

v’ dziatania przygotowawcze: np. rekrutacja, promocja;

v Dziatania wtasciwe, np. szkolenie, warsztat itp.;

v’ Dziatania podsumowujgce, np. spotkanie zespotu realizujgcego zadanie,
zebranie | opracowanie ankiet, zebranie dokumentow potwierdzajgcych

osiggniecie rezultatow

Do terminu realizacji zadania nie wlicza sie:
v Czasu na przygotowanie diagnozy i oferty;
v Czasu na opracowanie i ztozenie sprawozdania
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OFERTA — ZAKRES RZECZOWY

lll. Zakres rzeczowy zadania publicznego -

1. Tytul zadania publicznego

Data Data

. - S . bli .
2. Termin realizacji zadania publicznego® rozpoczecia zakoriczenia

3. Syntetyczny opis zadania (wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji)

krotko opisac¢ zidentyfikowany problem spoteczny (jego przyczyny i skutki), ktéry poprzez
realizacje planowanych dziatan mozna ztagodzi¢ lub rozwigzac;

wskazaé cel zadania. Cel zadania to pozgdany stan w przysztosci. Rolg projektu jest
doprowadzenie grupy odbiorcéw zadania z sytuacji wyjsciowej do sytuacji pozgdanej.

Cel musi by¢ konkretny, dostosowany do potrzeb i okolicznosci, mierzalny i weryfikowalny,
realny (osiagalny), okreslony w czasie;

wskazaé miejsce realizacji zadania (doktadne okreslenie);

opisac¢ grupe odbiorcow zadania- kim sg odbiorcy zadania? skagd wiemy, ze potrzebujg takiego
wsparcia? jak bedziemy do nich docierac (nalezy podac jak najwiecej informacji np.: jaka jest
szacowana liczba uczestnikdéw, opisac specyficzne cechy grupy, wiek itp.);

opisa¢ dziatania, ktore muszg pokazac, co konkretnie zostanie zrealizowane w ramach projektu?
Dziatania mowig o sposobie osiggania celu i rezultatéw. W dziataniach nalezy okresli¢ liczbowo
skale i czestotliwosé. Liczbowe okreslenie skali dziatan w opisie musi pozwalaé odnies¢ sie
do ilosci wpisanych w kosztorys i musi by¢ z nim spdjne;

krotko opisa¢ doswiadczenie/kwalifikacje os6b zaangazowanych do realizacji zadania.
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OFERTA — ZAKRES RZECZOWY

lll. Zakres rzeczowy zadania publicznego

1. Tytuf zadania publicznego

2. Termin realizacji zadania publicznego®

Data
roZpoczecia

Data
zakonczenia

3. Syntetyczny opis zadania [(wraz ze wskazaniem miejsca jego realizaciji)

4, Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego

Mazwa rezultatu

Planowany poziom osiggniecia
rezultatow [wartosc
docelowa)

Sposob monitorowania rezultatow [ frodio
informacji o osiggnieciu wskaznika

Oferta prawie gotowa, czas na rezultaty
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Czym sa rezultaty? Ny

Elementem laczacym dzialania z celami projektu!
Informujg o skutecznosci projektu!

Funkcja rezultatow jest zmierzenie na ile udato sie osiggngc¢ cele projektu i czy
nastgpita pozgdana zmiana/sytuacja odbiorcow projektu

Projekt ma
spowodowacd
Zmiane

Rezultaty dzielq
sie na:
twarde i miekkie

Zmiane opisujemy

jako rezultat
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REZULTATY

twarde

 fizyczne, konkretne

obiekty,

mierzalne w procesie
bezposredniego
monitoringu fizycznego,
zarejestrujemy je
zmystami,

przy ich opisywaniu czesto
stosujemy liczby lub
dane procentowe.

N\ MALOPOLSKA

miekkie
mayjg postac¢ niematerialng,
dotycza kwestii mnigj
wymiernych, a bardziej
subiektywnych, np.
odczuc, postaw,
umiejetnosci, motywaciji,
gotowosci do zmiany
uczestnikow projektu,
czesto ich wystgpienia nie
mozna zweryfikowac
bezposrednio, w procesie
fizycznego monitoringu,
ich wystgpienie nie jest
tatwe do udowodnienia, ale
bardzo istotne w projektach
spotecznych.




Rezultaty i Wskazniki

- Rezultaty, tak jak cele, muszg by¢ weryfikowalne i mierzalne; -

- Dziatanie moze mie¢ rezultat zarowno twardy jak i miekki

Planowany poziom 3 . . ;
Sposéb monitorowania rezultatéow /

Nazwa rezultatu osiggniecia rezultatow L, . . .. . , .
.. zrddto informacji o osiggnieciu wskaznika
(wartos¢ docelowa)
zapewnienie dostepu do zajec z zakresu 15 godzin - liczba godzin program warsztatéw, zdjecia
tradycyjnych potraw regionalnych warsztatow przypadajacych

na jednego beneficjenta

udziat beneficjentéw w warsztatach z zakresu | 35 oséb — liczba o0sdb, ktore lista obecnosci
tradycyjnych potraw regionalnych wezmie udziat w
warsztatach
ukonczony kurs wiedzy z zakresu tradycyjnych | 30 oséb — liczba oséb, ktére protokdt wydanych certyfikatow
potraw regionalnych ukonczyty warsztaty
wzrost wiedzy dotyczacej tradycyjnych 80% - procent uczestnikéw testy wiedzy przed i po warsztatach
matopolskich potraw regionalnych warsztatow, ktérzy
podniosg wiedze
upowszechnienie wiedzy nt. dziatan 4 — liczba materiatéw wykaz opublikowanych materiatow /
projektowych informacyjnych wycinki prasowe, linki do stron

internetowych, w tym media
spotecznosciowe

zapewnienie dostepu do zajec¢ sportowych 4 — liczba godzin zaje¢ w dziennik zajec

tygodniu
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Jak nie formutowac rezultatow

NS
Planowany poziom |Sposob monitorowania rezultatow /
Nazwa rezultatu osiggniecia rezultatow zrédto informacji o osiggnieciu
(wartos$¢ docelowa) wskaipika
300 widzow promogj& marki Matopolska na
ateriatach reklamowych
dotyczacych turnieju
wzrost swiadomosci tradycji odbiorcy ptyt
matopolskiej
ilos¢ oséb biorgcych udzi w wydarzeniu wezmie djecia na stronie internetowe;j
wydarzeniu udziat 300 oséb
podniesienie zy z zakresu obstugi | w wydarzeniu weZzmie zdjecia na strosie internetowej
komputera udziat 300 oséb
/ poczestunek dla gosci 100% faktura

yd
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OFERTA — ZAKRES RZECZOWY

5. Krotka charakterystyka Oferenta, jego doswiadczenia w realizacji dziatan planowanych w ofercie oraz zasobdw, ktore hgdq] .
wykorzystane w realizacji zadania

» Doswiadczenie — to nie historia organizaciji od jej powstania;

» W ofercie uwzglednij te dziatania, ktore zrealizowate$s w 3 ubiegtych latach, a sg podobne
do tych, ktére chcesz realizowaé w ramach oferty

» Zasoby: osobowe / rzeczowe / finansowe — niezbedne do zrealizowania dziatan, w tym:

Wktad osobowy to nieodptatne swiadczenie wolontariuszy lub praca spoteczna
cztonkow organizaciji;

Wkiad rzeczowy to niefinansowy wktad, zaangazowany do realizacji zadania np.
sprzet komputerowy, fotograficzny, ktdry uzycza nieodptatnie dysponent.

Sposéb kalkulacii:

wktad osobowy np.: 1 0s x 70 zt x 12 h = 840 zt

wktad rzeczowy np.: wynajem sprzetu 2h x 50 zt = 100 zt

Wyceniony wktad osobowy i/lub rzeczowy i/lub finansowy powinien mieé
odzwierciedlenie w szacunkowej kalkulacji kosztow, tj. w kolumnie ,Z innych zrodet”.

W przypadku jesli organizacja nie przewiduje wykorzystania wkladu osobowego i/lub
rzeczowego i/lub finansowego informacja taka powinna zosta¢ uwzgledniona w
ofercie.
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OFERTA — KOSZTORYS / OSWIADCZENIA

IV. 5zacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego

Lp. Rodzaj kosztu Wartosc Z dotacji Z innych
PLN frodet

Koszt 1
Koszt 2
Koszt 3
Koszt 4
X Koszt 5
Suma wszystkich kosziow realizadi zadania

AN ol Il I

V. Oswiadczenia
Oswiadczam{-my), Ze:

1} proponowane zadanie publicene bedzie redlizowane wylgcznie w  zakresie deigfalnoscd  pofyvtku  publicznego
oferental-tdw);

2} pobieranie dwiadczen pieniginych bedzie sie odbywad wytgcznie w ramach prowadzonej odpiatne] driafalnosc poZytku
publicznego;

3) oferent* [ oferend* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalegal-ja)* / zalegai-jg)* z optacaniem naleinosc z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* [ oferenci* skiadajacy ninigjszg oferte nie zalega(-jg)* [ zalega(-jg)* z optacaniem naleinosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

%) dane zawarte w czesc |l ninigjszej oferty 53 zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym® [/ inng wizsciwg ewidencig®;

&) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcenikach 53 zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym ze skladaniemn ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniemn darnych
osgbowych, a takie wprowadzaniem ich do systemow informatycznych, osoby, ktorych dotyczg te dane, rogyly stosowne
oéwiadczenia zgodnie 2 przepisami o ochronie danych osobowych.

[N =

[podpis osoby upowainione] lub podpisy
os0b upowaznionych do skizdania oswizdczen
woli w imizniu oferantdw)
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KOSZTORYS - PRZYKLAD

Lp.

Rodzaj kosztu

Wartos¢é PLN Z dotacji Z innych zrédet

Honorarium treneréw (2 osoby x 20h
x 70 zt)

2 800 zt

Materiaty szkoleniowe dla
uczestnikéw (30 osob x 20 zt)

600 zt

Wynajem sali szkoleniowej (20h x
10zt; wktad rzeczowy)

200 zt

Druk materiatbw promocyjnych (ulotki
ok 100 szt., plakaty ok 40 szt.)

300 zt

Poczestunek dla uczestnikow (32
osoby x 30 zi)

960 zt

Obstuga ksiegowa projektu (wktad
osobowy 5hx50zt)

250 zt

Suma wszystkich kosztow realizacji

zadania

5110 zt 4 360 zt 750 zt

N\ MALOPOLSKA
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Monitoring zadania

' Monitoring rzeczowy Monitoring "
— zgodnosé z finansowy —
hqrmonogrqmem [
poprawnosé
merytoryczna

zgodnosé z budzetem
projektu
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