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1. Wstep

Instytucja  Zarzadzajgca  Regionalnym  Programem  Operacyjnym  Wojewodztwa
Matopolskiego (1IZ RPO WM), dzialajagc na podstawie art. 7 ust.l ustawy z dnia
11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 , poz. 217.) zwanej
dalej: ,ustawg wdrozeniowg”, wydaje niniejsze wytyczne okreslajgce ogdlne zasady
rozliczania poniesionych wydatkoéw dla projektow realizowanych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 (RPO WM 2014-
2020)!, skierowane do Instytucji uczestniczgcych w realizacji RPO WM 2014-2020
i stosowane przez nie oraz stosowane przez beneficjentbw na podstawie zawartej umowy
o dofinansowanie projektu lub uchwaly w sprawie decyzji o dofinansowanie projektu dla
ktérego beneficjentem jest Wojewodztwo Matopolskie.

2. Zrodia finansowania projektu

a) Dofinansowanie przekazywane beneficjentom wyptacane jest z jednego lub z dwéch
zrodet :
* Z budzetu srodkéw europejskich , ktéry tworzy Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego (EFRR) i Europejski Fundusz Spoteczny (EFS),
» ze S$rodkéw bud zetu panstwa (BP), jako tzw. wspoifinansowanie krajowe

(w formie dotacji celowej), wystepujgce w niektérych przypadkach w ramach
uzupetnienia dofinansowania ze $rodkow europejskich.

b) Wkiad wtasny beneficjenta, w tym wktad wnoszony przez strone trzecig?.

SzczegOly dotyczace zrédet finansowania projektu oraz ich procentowego udziatu, ktore sg
specyficzne dla kazdego projektu, zawiera umowa o dofinansowanie lub uchwata dotyczaca
realizacji projektu.

Jesli projekt jest finansowany zaréwno ze srodkow europejskich (EFRR lub EFS) jak
i budzetu panstwa (BP), konsekwencjg tgczenia ww. srodkow dla beneficjentow jest
otrzymywanie dofinansowania z dwoch instytucji: funkcje ptatnika srodkéw europejskich
(EFRR, EFS) peini Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK) — srodki wyplacane sg na
podstawie zlecenia ptatnosci wystawianego przez Instytucje Zarzgdzajgca RPO WM
(IZ RPO WM)/ Instytucje Posredniczacg (IP), (za wyjatkiem ptatnosci dla panstwowych
jednostek budzetowych), natomiast w roli instytucji wyptacajgcej srodki budzetu panstwa
(BP) wystepuje IZ RPO WM / IP. Terminy przekazania srodkow moga by¢ rézne z uwagi na
fakt, iz przelewu srodkéw dokonujg dwie instytucije.

! Nie dotyczy PT RPO WM
2 np. wkiad wnoszony przez pracodawce w formie wynagrodzenia pracownika
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Schemat przeptywow finansowych:

KOMISJA EUROPEJSKA

MINISTER FINANSOW MINISTER ROZWOJU
e
2
BGK 1ZRPO WM / IP
3 6 5 4 1

BENEFICJENT

1. Beneficjent wystepuje o srodki Wnioskiem o ptatnosc.

2. 1Z RPO WMI/IP weryfikuje wniosek o ptatnos¢ i wystawia Zlecenie ptatnosci (srodki
europejskie), ktére przekazuje do BGK.

3. BGK dokonuje pfatnosci na rachunek beneficjenta, w terminie wynikajgcym
z terminarza pfatnosci srodkobw  europejskich, dostepnego na  stronie
https://www.bgk.pl/fundusze-i-programy/system-przeplywu-srodkow-europejskich/

4. 1Z RPO WMIIP przekazuje $rodki wspotfinansowania krajowego z budzetu panstwa
(dalej: dotacja celowa) otrzymane od Ministra Rozwoju, na rachunek beneficjenta,
o ile srodki te przewidziane zostaty w umowie o dofinansowanie projektu.

5. Beneficjent dokonuje zwrotu srodkéw podlegajgcych zwrotowi na wskazany rachunek
bankowy 1Z RPO WM/IP w pelnej kwocie (nalezno$¢ gltdwna wraz z odsetkami).
Numery rachunkéw bankowych dotyczgcych zwrotéw umieszczone sg na stronie
http://www.rpo.malopolska.pl/realizuj-projekt/rozliczaj-projekt.

6. 1Z RPO WM/IP ustala prawidlowo$¢ dokonanego zwrotu. Dokonuje zwrotu
odpowiednich kwot na docelowe rachunki bankowe, w tym kwote nalezng z tytutu
budzetu srodkow europejskich na rachunek MF w BGK, kwote nalezng z tytutu dotacji
celowej i odsetek, stanowigcg dochdd budzetu panstwa na rachunek dochodow MR.
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3. Formy przekazywania dofinansowania

Dofinansowanie moze by¢ przekazywane beneficientom w dwoch formach: jako zaliczka
lub jako refundacja. Forma przekazywania srodkéw okreslona zostala w umowie
o dofinansowanie projektu lub uchwale dotyczacej realizacji projektu. Szczego6towe zasady
dotyczgce zaliczki i refundacji opisane sg w umowach o dofinansowanie projektu (EFRR,
EFS), jak rowniez w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009
r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw
skladania wnioskéw o platnos¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw
europejskich (Dz. U. 2009 r. Nr 223, poz. 1786 z p6zn. zm.)

4. Zasady dotyczgce rozliczania wktadu wtasnego

Za wkiad wilasny uznaje sie zgodnie z Podrecznikiem kwalifikowania wydatkéw objetych
dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020, zwanego dalej Podrecznikiem Kwalifikowania RPO WM,
wktad pieniezny i wkiad niepieniezny zabezpieczone przez Beneficjenta, ktére zostang
przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych i nie zostang Beneficjentowi
przekazane w formie dofinansowania (réznica miedzy kwotg wydatkow kwalifikowalnych
a kwotg dofinansowania przekazang beneficjentowi, zgodnie z % dofinansowania wydatkéw
kwalifikowalnych). W przypadku wymogu wniesienia przez beneficjenta wkiadu wlasnego,
wktad whkasny beneficjenta jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie, przy czym to
beneficjent okresla forme jego wniesienia. 1IZ RPO WM/IP nie moze wymaga¢ wniesienia
wktadu wlasnego w okreslonej formie, chyba ze przepisy powszechnie obowigzujgce lub
wytyczne horyzontalne stanowig inaczej. Za wktad wtasny uwazany jest tez wkiad wniesiony
przez strone trzecig zgodnie z Podrecznikiem Kwalifikowania RPO WM.

4.1. Wkiad wtasny pieniezny

Wktad pieniezny wykazywany przez projektodawce w projekcie mogg stanowi¢ min.:
« $rodki bedgce w dyspozycji beneficjenta i/lub partneréow?;
» $rodki wptacane przez podmioty zewnetrzne (np. przez uczestnikbw projektu,
pracodawcow, sponsorow);

4.2. Wkiad wlasny niepieniezny
Whkiad niepieniezny moze stanowi¢ m.in.:
» nieodplatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie,

* Wynagrodzenie lub dodatki do wynagrodzeh wyptacane przez strone trzecig na rzecz
uczestnikow danego projektu, np. wktad wnoszony przez pracodawce w przypadku
szkolen dla przedsiebiorcow w formie wynagrodzenia pracownika skierowanego na
szkolenie,

3w przypadku finansowania projektu z umowy kredytu, przewidujgcej cesje wierzytelnosci z umowy o dofinansowanie,do
wasnosci cesji wymagana jest zgoda 1Z RPO WM/IP. W celu uzyskania zgody nalezy dostarczy¢ umowe przelewu
wierzytelnosci oraz umowe kredytowa. Po spetnienu wszytkich warunkéw (miedzy innymi: cesja nie moze zawiera¢ daty wyptaty
dofinansownaia wynikajgcego z umowy faczacej Beneficejtna z 1Z RPO WMI/IP, zabezpieczenie nie moze by¢ w formie
przewtaszczenia na rzeczach nabytych w ramach projektu) 1Z RPO WM/IP udzieli zgody na cesje na przygotowanym przez
siebie wzrorze.
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« wniesienie (wykorzystanie na rzecz projektu) nieruchomosci*, urzadzen, materiatow
(surowcow), wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz, ustug

» darowizny z zastrzezeniem spelnienia wymogéw podatkowych i prawnych,

» Zzlecanie ustug i ich prefinansowanie w ramach projektéw.

W przypadku wniesienia wkladu niepienieznego do projektu, wspéifinansowanie z funduszy
strukturalnych oraz innych $srodkéw publicznych (krajowych) niebedacych wkladem wiasnym
beneficjenta, nie moze przekroczyé wartosci catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
pomniejszonych o wartos¢ wktadu niepienieznego.

W przypadku gdy projekt zostanie zrealizowany bez zachowania ww. zasady, beneficjent
zobowigzany jest dokonac zwrotu $rodkow z odsetkami zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z umowy o dofinansowanie oraz Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2013, poz. 885 z pbézn. zm.), zwanej dalej u.f.p. Zaleca sie zatem by wkiad
wiasny niepieniezny zostat rozliczony przez beneficjenta w ostatnim wniosku o ptatnosc¢.

5. Zabezpieczenia

Zabezpieczenie  nalezytego  wykonania  zobowigzan  wynikajgcych z  umowy
o dofinansowanie moze zosta¢ ustanowione poprzez ztozenie:

» weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa,

 jednej z kilku dostepnych form zabezpieczenia wybranych przez Instytucje
z ktérg beneficjent zawart umowe o dofinansowanie w wysokosci wynikajgcej
z umowy o dofinansowanie.

Szczegdbly dotyczace rodzajéw zabezpieczen jak i kwot od ktdrych uzalezniona jest forma
zabezpieczenia okreslone sg w § 6 Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i terminéw sktadania wnioskow o ptatno$¢ w ramach programow finansowanych z udziatem
Srodkéw europejskich, a takze umowie o dofinansowanie.

Minimalng tres¢ wzoru weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg zawiera zatgcznik nr 1
do przedmiotowych wytycznych.

4w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu jako wktad niepieniezny jej warto$¢ nie przekracza wartosci
rynkowej ; ponadto wartos¢ nieruchomosci jest potwierdzona operatem szacunkowym sporzadzonym przez uprawnionego
rzeczoznawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r. poz.
518, z p6zn. zm.) — aktualnym w momencie ztozenia rozliczajgcego go wniosku o ptatnos¢ ,. Wktadem wtasnym nie zawsze jest
cata nieruchomos$¢; moga to by¢ np. sale, ktérych warto$¢ wycenia sie jako koszt eksploatacji/utrzymania/wynajmu danego
metrazu (zgodnie z metodologig przedstawiong przez beneficjenta lub podmiot udostepniajacy wkiad niepieniezny wnoszony na
rzecz projektu). W przypadku beneficjentow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg polegajacg m.in. na wynajmie sal
szkoleniowych, wkiad niepieniezny kwalifikowalny jest maksymalnie do wysokosci stawek stosowanych przez te podmioty
w komercyjnej dziatalnosci.
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6. Zasady dotyczgce wnioskéw o ptatnosé

6.1. Terminy i zasady sktadania wnioskéw o ptatnos¢

Przekazanie dofinansowania odbywa sie na podstawie zatwierdzonych® przez
IZ RPO WM / IP wnioskéw o ptatnos¢ posrednig i koncowa.

. Pierwszy wniosek o ptatnosc¢ nalezy ztozy¢ do 3 miesiecy od daty podpisania
umowy o dofinansowanie lub podjecia uchwaty w sprawie decyzji o dofinansowanie
projektu dla ktérego beneficientem jest Wojewddztwo Matopolskie/zgodnie
z harmonogramem ptatnosci/ harmonogramem skfadania wnioskéw o ptatnos$c, ktory
powinien zawiera¢é miedzy innymi rozliczenie wydatkédw poniesionych przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie.

. Kolejne wnioski o ptatnos¢ nalezy sktada¢ co do zasady nie czesciej niz 1 raz
w miesigcu i nie rzadziej niz raz na 3 miesigce, przy czym drugi i kolejne wnioski
o0 platnos¢ skladane sg zgodnie z harmonogramem pfatnosci/harmonogramem
sktadania wnioskow o ptatno$¢, przekazanym za pomocg SL2014, w terminie
do 8 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego. Mozliwe jest ztozenie
wniosku o ptatnos$¢ czesciej niz raz w miesigcu lub rzadziej niz co trzy miesigce, lecz
nie diuzej niz co 6 miesiecy (zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie
projektu).

. Whniosek o ptatnos¢ koncowg nalezy zitozy¢ w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji projektu, chyba ze postanowienia
umowy o dofinansowanie projektu stanowig inaczej.

Whniosek o ptatnos¢ nalezy ztozy¢ poprzez Centralny System Teleinformatyczny SL2014:

a) w przypadku wnioskéw o ptatnos¢ wynikajgcych z umow, ktorych strong jest
IZ RPO WM, nalezy go zlozy¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami, ktorych
przyktadowe zestawienie zawiera Zatgcznik nr 2 do niniejszych Wytycznych

b) w przypadku wnioskow o ptatnos¢ wynikajgcych z umoéw dla ktérych strong umowy
jest IP, beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢. Nastepnie wzywany jest przez IP do
przedstawienia ~we wskazanym terminie = dokumentoéw  potwierdzajgcych
kwalifikowalnos$¢ wybranych wydatkdéw ujetych we wniosku o ptatnosé.

Opis dokumentu ksiegowego potwierdzajgcego wydatki poniesione w projekcie, powinien
by¢ sporzadzony zgodnie z zalgcznikiem nr 3.

Zgodnie z art. 190 u.f.p. w przypadku gdy beneficjentem projektu finansowanego ze srodkow
europejskich jest jednostka sektora finanséw publicznych, kazdy wydatek kwalifikowalny
powinien zosta¢ ujety we wniosku o pfatnos¢ przekazywanym wiasciwej instytucji 1Z RPO
WM/ IP w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia®. W przypadku pozostatych
beneficjentow wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie winny by¢

Sw przypadku projektéw EFS - kolejne transze dofinansowania (n+1) przekazywane sg po: ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku
o ptatnos¢ rozliczajgcego ostatnig transze dofinansowania (n) zgodnie z ust. 33-34, w ktéorym wykazano wydatki kwalifikowalne
rozliczajgce co najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania oraz zatwierdzeniu przez IP wniosku o ptatnosc
rozliczajgcego przedostatnig transze dofinansowania (n-1).

6 Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie nalezy rozliczy¢é w pierwszym wniosku o ptatnos¢.
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ujete we wniosku o ptatnos¢ przekazywanym Instytuciji bedgcej strong umowy w terminie do
trzech miesiecy od dnia podpisania Umowy.

W przypadku Beneficjentow 1Z RPO WM/IP?” rekomenduje sie aby nie przedstawia¢ do
rozliczenia w ramach wnioskbw o ptatnos¢ wydatkbw poniesionych w ramach
niezweryfikowanych® przez 1Z RPO WM/IP postepowan o udzielenie zaméwien publicznych.

W uzasadnionych przypadkach w projektach wspétfinansowanych z EFRR, na wniosek
Beneficjenta 1Z RPO WM/ IP moze wyrazi¢ zgode na zlozenie wniosku o ptatnosé czesciej
niz raz w miesigcu badz rzadziej niz raz na trzy miesigce z zastrzezeniem,
iz w przypadku gdy beneficjentem projektu finansowanego ze srodkéw europejskich jest
jednostka sektora finansow publicznych, kazdy wydatek kwalifikowalny powinien zosta¢ ujety
we wniosku o pfatnosc przekazywanym wiasciwej instytucji w terminie do 3 miesiecy od dnia
jego poniesienia.

W przypadku niezlozenia wniosku o ptatno$s¢ na kwote lub w terminie, o ktérych mowa
w umowach o dofinansowanie oraz w Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego
w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw
skladania wnioskéw o platnos¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw
europejskich zastosowanie znajdg przepisy o ktérych mowa w art. 189 ust. 3 i nastepne
u.f.p.

6.2. Terminy weryfikacji i zatwierdzenia wnioskow beneficjenta o
ptatnosc:
IZ RPO WM/ IP zapewnia, aby beneficient otrzymat calkowitg nalezng kwote

kwalifikowalnych wydatkdw publicznych nie pd6zniej niz 90 dni od dnia ztozenia wniosku
o platnosc.

Bieg terminu pfatnosci, o ktérym mowa powyzej, moze zostaé przerwany przez Instytucje
w jednym z ponizszych, nalezycie uzasadnionych przypadkow:

a) kwota ujeta we wniosku o ptatnosé¢ jest nienalezna lub odpowiednie dokumenty
potwierdzajgce, w tym dokumenty niezbedne do kontroli zarzgdczej na mocy art. 125 ust. 4
lit. @) akapit pierwszy Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r., nie zostaty przediozone;

b) wszczeto czynnosci w zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami majgcymi wplyw na
dane wydatki.

Beneficjent jest informowany na pismie o przerwaniu biegu terminu platnosci i o jego
przyczynach.

7 Nie dotyczy beneficjentéw EFS

8 Beneficjent jest zobowigzany do przekazania peinej dokumentacji z przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego niezwtocznie po zawarciu umowy z wykonawcg wylonionym w ramach przeprowadzonego
postepowania, a w przypadku, gdy wytyczne nie obligujg Beneficjenta i Partnera/Partneréw do zawierania uméw pisemnych po
sporzadzeniu protokotu z wyboru ofert, nie pézniej niz przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego wydatki objete danym
zamowieniem
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6.3. Monitorowanie dochodu w okresie realizacji projektu

Kompleksowe informacje dotyczgce monitorowania dochodéw zapisane sg w umowach
o dofinansowanie oraz w Wytycznych w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem
projektéw inwestycyjnych, w tym projektéw generujgcych dochéd i projektéw hybrydowych
na lata 2014-2020.

7. Korekty finansowe i pomniejszenia wartosci wydatkow
kwalifikowalnych

Kwestie korekt finansowych regulujg m.in. ustawa wdrozeniowa, Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320)
zwanego dalej: "rozporzgdzeniem 1303/2013”, Wytyczne w zakresie sposobu korygowania
i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz raportowania nieprawidlowosci w ramach
programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020, umowa o dofinansowanie
projektu w ramach RPO WM lub uchwata w sprawie decyzji o dofinansowaniu projektu, dla
ktérego beneficjentem jest Wojewodztwo Matopolskie.

1. W przypadku stwierdzenia wystgpienia:

a) nieprawidtowosci indywidualnej o ktérej mowa w art. 2 pkt 36 rozporzgdzenia
1303/2013, oznaczajgcej kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego
dotyczgcego stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dzialania lub zaniechania
podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie EFSI (EFS i EFRR), ktore
ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii
nieuzasadnionym wydatkiem;

b) naruszenia postanowien umowy , warunkéw kwalifikowalnosci wydatkow
wynikajgcych z Podrecznika Kwalifikowania RPO WM,;

C) nieosiggniecia wskaznikéw produktu w terminie i wysokosci wskazanej we wniosku
o dofinansowanie;

d) nieosiggniecia badz niezachowania w okresie trwatosci Projektu wskaznikéw
rezultatu wskazanych we wniosku o dofinansowanie;

e) niedopelnienia obowigzkéw w zakresie prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej;

f) niedopelnienia obowigzkdéw w zakresie obowigzkéw informacyjnych;
g) niedopetnienia obowigzkdéw w zakresie archiwizacji dokumentéw.
IZ RPO WMI/IP, na kazdym etapie realizacji projektu, moze dokona¢ pomniejszenia wartosci

wydatkéw kwalifikowalnych lub nalozy¢é korekte finansowg na projekt, co skutkuje
obnizeniem wspoffinansowania UE oraz wspétfinansowania krajowego z budzetu panstwa.
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Wysokos¢ pomniejszenia/korekty w przypadkach okreslonych w pkt 1. lit. c-g,
IZ RPO WM/IP moze okresli¢ indywidualnie, proporcjonalnie do wagi i charakteru
nieprawidtowosci.

Nalezy pamieta¢, iz nie w kazdym przypadku wykrycie nieprawidtowosci skutkuje
koniecznoscig natozenia korekty finansowej i zwrotu odsetek. Jest to uzaleznione od
momentu stwierdzenia nieprawidtowosci.

2. W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci:
a) Przed zatwierdzeniem wniosku beneficjenta o ptatnosc:

e przed zlozeniem przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ - nieprawidtowy wydatek
nie moze zosta¢ ujety we wniosku o ptatnos¢ jako kwalifikowalny® .Beneficjent
przedkiadajgc 1Z RPO WM/IP wniosek o platnos¢ rozliczajacy wydatki objete
nieprawidtowoscig ma obowigzek obnizy¢ wydatki kwalifikowalne we wniosku
o kwote wydatkbw poniesionych nieprawidtowo, proporcjonalnie w czesci
odpowiadajgcej wspéifinansowaniu UE i wspoifinansowaniu krajowemu z budzetu
panstwa. Pomniejszenia objete nieprawidtiowoscig, beneficjent wykazuje
w zestawieniu, wedtug okreslonego wzoru stanowigcego zalgcznik nr 4, ktéry
sktada wraz z wnioskiem o ptatnos¢ w SL2014. W przypadku braku dokonania
pomniejszenia 1Z RPO WM/IP dokonuje pomniejszenia wartosci wydatkéw
kwalifikowalnych.

» w trakcie weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢ - w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci w ztozonym przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢, 1Z RPO
WM/IP dokonuje pomniejszenia wartosci wydatkédw kwalifikowalnych o kwote
wydatkoéw poniesionych nieprawidtowo, proporcjonalnie w czesci odpowiadajacej
wspoétfinansowaniu UE i wspoéffinansowaniu krajowemu z budzetu panstwa.
Beneficjent, w miejsce wydatkdw nieprawidtowych, moze przedstawic¢ inne wydatki
kwalifikowalne, nieobarczone bledem.

Jezeli beneficjent nie zgadza sie ze stwierdzeniem wystgpienia nieprawidlowosci oraz
pomniejszeniem wartosci wydatkow kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatno$é, moze
w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o pomniejszeniu, zglosi¢ umotywowane
pisemne zastrzezenia.

W przypadku projektéw finansowanych na zasadzie zaliczek, stwierdzenie nieprawidtowosci
przed zatwierdzeniem wniosku o platnos¢, naklada na beneficjenta obowigzek dokonania
zwrotu kwoty wydatkéw niekwalifikowalnych na konto projektu.

Przepisy u.f.p. znajdujg zastosowanie dopiero wéwczas, gdy beneficjent nie wyrazi zgody na
pomniejszenie wydatkow kwalifikowalnych (w sytuaciji negatywnego rozpatrzenia zastrzezen
zgtoszonych wczesniej przez beneficjenta lub ich niezgtoszenia) lub nie dokona zwrotu na
konto projektu, przed uptywem terminu rozliczenia zaliczki (art. 189 u.f.p.).

% jezeli nieprawidtowosci dot. zaméwienia publicznego przeprowadzonego z naruszeniem prawa, badz tez nieprawidiowe
wydatki zostaly poniesione z naruszeniem innych przepiséw lub zasad wdrazania funduszy UE i ich niekwalifikowalno$¢ jest
tylko czesciowa, w zaleznosci od charakteru i wagi naruszenia, istnieje mozliwos¢ ich czesciowej refundaciji.
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b) po zatwierdzeniu wniosku beneficjenta o ptatnosé:

W przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci w zatwierdzonym wniosku beneficjenta
o pfatnos¢, 1IZ RPO WM/IP naktada korekte finansowg na wydatki kwalifikowalne uznane za
niekwalifikowalne w ramach projektu oraz wszczyna procedure odzyskiwania srodkow od
beneficjenta

* Beneficient w miejsce nieprawidiowych wydatkbw nie ma mozliwosci
przedstawienia do wspoifinansowania innych wydatkéw kwalifikowalnych,
nieobarczonych btedem.

« Calkowity poziom wspétfinansowania dla danego projektu ulega obnizeniu o kwote
natozonej korekty finansowej.

« Kwota korekty podlega odzyskaniu zgodnie z art. 207 u.f.p. Zwrotowi podlega
kwota gtdwna wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkow.

3. W przypadku natozenia korekty finansowe] koszty posrednie rozliczane zgodnie ze
stawkg ryczattowg ulegajg proporcjonalnemu obnizeniu w stosunku do skorygowanych
kosztow bezposrednich i podlegajg procedurze zwrotu.

4. W przypadku wystgpienia nieprawidiowosci skutkujgcej korektg na wydatkach ze
srodkéw europejskich i budzetu panstwa — zwrot powinien by¢ dokonany zgodnie
z montazem, w jakim byta dokonana wyptata srodkow.

8. Harmonogram ptatnosci/harmonogram sktadania wnioskow
o ptatnosc

Zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu lub uchwaty w sprawie decyz;ji
o dofinansowanie projektu dla ktérego beneficjentem jest Wojewodztwo Matopolskie,
beneficjent zobowigzany jest do przekazywania 1Z RPO WM/IP harmonogramu platnosci za
pomocg SL2014.

Systematyczne monitorowanie planowanych wydatkow oraz sposéb ich rozliczania
w ramach realizowanych projektéw, stanowi¢ bedzie podstawe sporzgdzania prognozy
ptatnosci dla programu, a tym samym umozliwia¢ zagwarantowanie okreslonego poziomu
srodkéw do wyptaty na realizacje projektow.

W zaleznosci od postanowien umow o dofinansowanie (EFS/EFRR) harmonogramy
ptatnosci sktadane sa:

1. Wraz z umowg o dofinasowanie, a jego aktualizacja nastepuje poprzez ztozenie
przez beneficienta wraz z wnioskiem o pfatnos¢ Ilub odrebnym pismem
w dowolnym terminie, wylgcznie poprzez SL2014. Harmonogram moze podlegaé
aktualizacji tylko ze skutkiem na kolejny okres rozliczeniowy. Aktualizacja jest
wigzgca, pod warunkiem akceptacji przez Instytucje bedgcg strong umowy i nie
wymaga formy aneksu do umowy. Instytucja akceptuje lub odrzuca zmiane
harmonogramu w terminie do 15 dni roboczych od jej otrzymania (beneficjenci MCP,
WUP).

lub
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2. niezwlocznie po podpisaniu umowy o dofinansowanie w specjalnie zaprojektowanej
zakladce w SL2014 w ujeciu kwartalnym. Dodatkowo do 20 dnia kazdego miesigca
w okresie realizacji projektu, beneficjenci przekazujg za posrednictwem
SL2014 — modut Korespondencja, harmonogram stanowigcy zatgcznik nr 12.6
do przedmiotowych wytycznych, bez potrzeby aktualizacji w SL2014.
Przy sporzadzaniu tego harmonogramu nalezy zwrdocié szczegl6lng uwage na
wskazanie informacji, ktére winny wynika¢ z biezacej realizacji projektu.
Przedstawiane dane powinny zawiera¢ informacje dotyczgce terminéw skiladania
wnioskéw o pfatnosé, wysokosci oraz rodzaju planowanej ptatnosci (beneficjenci
IZ RPO WM).

9. Zasady dotyczgce rozliczania niektorych rodzajow wydatkow
we wnioskach o ptatnosc¢

9.1. Kary umowne

Zgodnie z art.65 Rozporzadzenia 1303/2013, wszelkie ptatnosci otrzymane przez
beneficjenta z tytutu kar umownych na skutek naruszenia umowy zawarte] miedzy
beneficjentem a stronami trzecimi, lub ktére miaty miejsce w wyniku wycofania przez strone
trzecig oferty wybieranej w ramach przepiséw o zamowieniach publicznych (,wadium”) nie sg
uznawane za dochdd i nie sg odejmowane od kwalifikowalnych wydatkéw operacji.

W przypadku, gdy beneficjent skompensowal kare umowng, a wiec potwierdzenie przelewu
jest mniejsze niz kwota wynikajgca z dokumentu ksiegowego a beneficjent nie dotgczyt
dokumentu potwierdzajgcego uznanie kompensaty przez kontrahenta, w ramach wydatkow
kwalifikowalnych moze zosta¢ rozliczone jedynie to, co beneficjent faktycznie zaptacit.
Wymagane jest wowczas przedlozenie ,Oswiadczenia o0 potrgceniu”, ktére jest skuteczne
z chwilg dojscia do adresata w sposOb umozliwiajgcy mu zapoznanie sie z trescig
oswiadczenia adresata. Potwierdzeniem ww. okolicznosci moze by¢ m.in. zwrotne
potwierdzenie odbioru, pieczgtka wptywu, podpis na protokole.

9.2. Podatek VAT

W zakresie udokumentowania kwalifikowalnosci podatku VAT, zaréwno wnioskodawca jak
i beneficjent zobowigzani sg do ztozenia os$wiadczenia o braku prawnej mozliwosci
odzyskania poniesionego kosztu podatku VAT. Oswiadczenie takie skiadane jest na etapie
wnioskowania o0 dofinansowanie projektu jak tez w chwili podpisywania umowy
o dofinansowanie projektu ( w zaleznosci od wzoru umowy o dofinansowanie).

W przypadku beneficjentow 1Z RPO WM, skladajg oni oswiadczenie zgodnie z zatgcznikiem
nr 2 Przykladowe Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych wydatki poniesione
w projekcie, do niniejszych wytycznych, ktérego wzér umieszczony jest w pkt.12.5.6.
W okresie realizacji projektu beneficjent skiada Zaswiadczenie z Urzedu skarbowego
powierdzajgce posiadany status platnika VAT.

SzczegOlowe zasady rozliczania VAT w projektach przedstawione sg w Podreczniku
Kwalifikowania RPO WM.

Strona 12 z 38



9.3. Wydatki uymowane na podstawie faktur wyrazonych
w jezykach obcych i/lub walutach obcych

W sytuacji rozliczania we wniosku o ptatnos¢ wydatkow na podstawie faktur wyrazonych
w walutach obcych nalezy pamieta¢, ze jednostki objete przepisami ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz 1047) wymienione
w art. 2 tej ustawy zobowigzane sg do prowadzenia swoich ksigg rachunkowych
i sporzadzania sprawozdan finansowych w walucie polskiej.

W przypadku wydatkéw ponoszonych w walutach obcych rozliczanych we wnioskach
o ptatnos¢ w ramach RPO WM przez beneficjentéw podlegajgcych przepisom ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz ustawy o podatku dochodowym od o0so6b
fizycznych kwalifikowalny jest wydatek faktycznie poniesiony. Zastosowane przez ww.
beneficjentow kursy (np. sredni kurs NBP, kurs kupna czy sprzedazy walut banku, z ktérego
ustug korzysta beneficjent), po jakich dokonano przeliczenia kwot, winny wynikaé
z przyjetych przez beneficjenta zasad rachunkowosci. W przypadku faktur lub innych
dokumentéw ksiegowych wystawionych w jezykach obcych i/lub walutach obcych,
warunkiem koniecznym jest zalgczenie przez beneficjenta wiarygodnego ttumaczenia na
jezyk polski.

10. Zwrot srodkéw w ramach projektéw dofinansowanych ze
Ssrodkow EFRR/EFS

Obowigzek zwrotu srodkéw reguluje u.f.p. oraz umowa o dofinansowanie projektu w ramach
RPO WM lub uchwata dotyczgca realizacji projektu.

IZ RPO WM/IP wzywa beneficjenta do zwrotu catosci srodkéw podlegajgcych zwrotowi na
rachunek bankowy 1Z RPO WM/IP. Beneficjent dokonuje zwrotu $rodkéw podlegajgcych
zwrotowi na wskazany rachunek bankowy 1Z RPO WM/IP w pelnej kwocie (naleznosé
glbwna wraz z odsetkami) i we wskazanym terminie. W przypadku zwrotu srodkéw na
niewtasciwy rachunek zwrot uznaje sie za niedokonany.

Beneficjent jest zobowigzany do przestania do 1Z RPO WM/IP wyciggéw bankowych
potwierdzajgcych date dokonania zwrotow na rachunki bankowe 1Z RPO WM/IP w terminie
do 7 dni kalendarzowych, liczgc od daty przelewu.

Przy dokonywaniu zwrotow srodkéw na rachunki bankowe 1Z RPO WM/IP konieczne jest aby
w tytule operaciji znajdowaly sie nastepujgce dane:

v" numer projektu,

v’ data i kwota otrzymanej z rachunku BGK i/lub 1Z RPO WM/IP ptatnosci, ktérej dotyczy
zwrot lub nr zlecenia,

v informacja czy kwota zwrotu stanowi nalezno$¢ gtéwna czy odsetki (jezeli odsetki to
jakie — za zwtoke, bankowe, itp.),

v tytut zwrotu, a w przypadku zwrotu na podstawie decyzji, o ktérej mowa w u.f.p. —
numer decyzji.

Po dokonaniu przez beneficjenta zwrotu 1IZ RPO WM/IP ustala prawidtowo$¢é danego zwrotu
tj.: tytut zwrotu, kwote naleznosci gtownej w tym kwote nalezng z tytutu budzetu srodkow

Strona 13 z 38



europejskich, kwote nalezng z tytutu wspotfinansowania krajowego (dotacja celowa), o ile te
ostatnie przewidziane sg w umowie o dofinansowanie oraz rodzaj i kwote odsetek. Nastepnie
dokonywany jest zwrot odpowiednich kwot na docelowe rachunki bankowe.

1. W ramach projektébw dofinansowanych ze $rodkéw EFRR/EFS mogg wystgpi¢
nastepujgce rodzaje srodkow podlegajgcych zwrotowi:

a) Zwrot srodkéw z koricem roku budzetowego.

Dofinansowanie otrzymane w formie dotacji celowej podlega terminom rozliczenia
okreslonym w ustawie o finansach publicznych. Oznacza to, ze beneficjent winien dokonac¢
wydatkow i/ lub dokonaé¢ zwrotu niewykorzystanej czesci w/w $rodkéw pozostajgcych na
rachunku bankowym w terminie do 31 grudnia roku, w ktorym otrzymat srodki .

W przypadku srodkéw niewygasajgcych z uptywem danego roku budzetowego, beneficjent
powinien wydatkowac i/ lub dokona¢ zwrotu niewykorzystanej dotacji celowej w terminie
okreslonym w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 181 u.f.p.

Od s$rodkow dotacji celowej zwrdconych po terminach o ktérych mowa powyzej, nalicza sie
odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych od dnia nastepujgcego po
terminie zwrotu.

Natomiast dofinansowanie otrzymane ze $rodkéw europejskich nie podlega zwrotowi
z koncem roku budzetowego i rozliczane jest zgodnie z terminami wynikajgcymi z zawartej
umowy o dofinansowanie projektu.

b) Zwroty zwigzane z koncowym rozliczeniem projektu.

Beneficjent dokonuje rozliczenia dofinansowania w terminie do 30 dni kalendarzowych od
zakonczenia realizacji projektu (chyba, 2e umowa o dofinansowanie projektu stanowi
inaczej) poprzez zlozenie koncowego wniosku o ptatnosé oraz zwrot niewykorzystanych
Srodkéw (np. oszczednos$ci powstatych w trakcie realizacji projektu).

Kwota srodkow, wynikajgca z kohcowego wniosku o ptatnosé, podlega zwrotowi w terminie
zlozenia koncowego wniosku o ptatnos¢. W sytuacji niezwrdcenia przez beneficjenta
niewykorzystanego dofinansowania we wskazanym terminie, powyzsze srodki podlegajg
zwrotowi zgodnie z art. 207 u.f.p. (okreslonymi w punkcie nr e) wraz z naleznymi odsetkami
— liczonymi od nierozliczonej kwoty jak dla zalegtosci podatkowych, od dnia przekazania
srodkéw na rachunek beneficjenta do dnia zwrotu.

c) Zwrot dochodu uzyskanego w projekcie.

Kwestie zwigzane z ewentualnym zwrotem z tytulu uzyskanego dochodu uregulowane sg
w umowie o dofinansowanie.

d) Zwrot odsetek bankowych od przekazanych beneficjentowi transz dofinansowania.

Odsetki bankowe od przekazanych transz dofinansowania podlegajg zwrotowi na rachunek
bankowy IZ RPO WM/IP na koniec roku budzetowego, a w przypadku koncowego wniosku o
ptatnos¢ przed uptywem 30 dni kalendarzowych od zakonczenia okresu realizacji projektu
(gdy projekt jest realizowany w ramach partnerstwa zwrot odsetek bankowych dotyczy
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rébwniez partnerow). W przypadku braku zwrotu odsetek w ww. terminie wzywa sie
beneficjenta do zwrotu narostych odsetek w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania.

Jednostki samorzgdu terytorialnego na mocy ustawy z dnia 13 listopada 2003 r.
o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r. poz 198 j.t.) nie dokonujg
zwrotu $rodkéw z tytutu odsetek bankowych.

e) Srodki podlegajgce zwrotowi w ramach projektu zgodnie z art. 207 u.f.p.

Zgodnie z art. 207 ust. 1 u.f.p. zwrotowi podlega ta cze$¢ dofinansowania, ktéra zostata
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem obowigzujgcych procedur,
pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

- Wezwanie beneficjenta do zwrotu.

Jezeli zostanie stwierdzone, ze beneficient wykorzystat catos¢ Iub czes¢
dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem obowigzujgcych
procedur lub pobrat calo$¢ lub czes¢ dofinansowania w sposob nienalezny albo
w nadmiernej wysokosci, IZ RPO WM/IP wzywa beneficjenta na podstawie art. 207
ust. 8 u.f.p. do zwrotu tych $rodkéw w terminie i na numer rachunku bankowego przez
nig wskazany wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia
przekazania srodkéw do dnia zwrotu.

Na podstawie art. 207 ust. 8 u.f.p. IZ RPO WM/IP wzywa Beneficjenta do zwrotu
srodkéw lub do wyrazenia zgody ha pomniejszenie kolejnych ptatnosci, o ktérym mowa
w ust. 2 u.f.p.,w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania. Odsetki nalicza sie do
dnia wptywu do 1Z RPO WM/IP pisemnej zgody Beneficjenta na pomniejszenie kolejnej
ptatnosci.

— Decyzja okreslajgca kwote przypadajgcg do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie
odsetki.

Jezeli beneficjent nie dokona zwrotu srodkoéw, o ktdrych mowa wyzej, w wyznaczonym
terminie lub zwréci je w niepetnej wysokosci, wydaje sie decyzje zgodnie z art. 207
ust. 9 u.f.p. w przedmiocie zwrotu tych $rodkéw, odpowiednio w catosci lub w czesci,
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.
Ww. $rodki nalezy zwréci¢ w terminie i na numer rachunku bankowego wskazany
przez 1Z RPO WM/ IP w decyzji. W sytuacji, gdy beneficjent dokona zwrotu srodkéw
przed wydaniem decyzji przez IZ RPO WM/ IP, zgodnie z art. 207 ust. 10 u.f.p., decyzji
nie wydaje sie. Jezeli beneficjent nie dokona zwrotu, o ktérym mowa powyzej,
w terminie i wysokosci okreslonej w ostatecznej decyzji, 1Z RPO WM/IP podejmuje
czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych $rodkéw dofinansowania wraz
Zz odsetkami naliczonymi w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
z wykorzystaniem dostepnych srodkow prawnych.

— Postepowanie egzekucyjne. Egzekucja prowadzona jest na podstawie ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

W przypadku zasitnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 207 ust. 1 u.f.p, tj. w przypadku,
gdy Srodki przeznaczone na realizacje programow finansowanych z udzialem $rodkow
europejskich sg:(1) wykorzystane niezgodnie 2z przeznaczeniem, (2)wykorzystane
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Z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184, (3)pobrane nienaleznie Iub
w nadmiernej wysokosci,

beneficjent zostaje wykluczony z mozliwosci ich otrzymania, jezeli:

1) otrzymat ptatnos¢ na podstawie przedstawionych jako autentyczne dokumentow
podrobionych lub przerobionych lub dokumentéw potwierdzajgcych nieprawde lub

2) nie zwrdcit srodkéw w terminie, o ktorym mowa art. 207 ust. 1 u.f.p. lub

3) okolicznosci, o ktérych mowa art. 207 ust. 1 u.f.p., wystgpity wskutek popetnienia
przestepstwa przez beneficjenta, partnera, podmiot upowazniony do dokonywania
wydatkéw, a w przypadku gdy podmioty te nie sg osobami fizycznymi - osobe uprawniong do
wykonywania w ramach projektu czynnosci w imieniu beneficjenta, przy czym fakt
popetlnienia przestepstwa przez wyzej wymienione podmioty zostat potwierdzony
prawomocnym wyrokiem sgdowym.

Okres wykluczenia z mozliwosci otrzymania srodkéw, rozpoczyna sie od dnia, kiedy decyzja,
okreslajgca kwote przypadajgcg do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki, oraz
sposob zwrotu Srodkéw, stata sie ostateczna, za$ konczy sie z uptywem trzech lat od dnia
dokonania zwrotu tych srodkéw. Jezeli zwrot srodkow przez beneficjenta, o ktérym mowa
w pkt 1) i 3) powyzej, zostat dokonany na wezwanie wlasciwej instytucji w terminie 14 dni lub
przed wydaniem decyzji okreslajacej kwote przypadajgcg do zwrotu i termin, od ktérego
nalicza sie odsetki oraz sposéb zwrotu srodkéw, okres wykluczenia, o ktorym mowa
powyzej, rozpoczyna sie od dnia stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1) i 3),
a konczy sie z uptywem trzech lat liczonych od dnia dokonania zwrotu Srodkéw przez
beneficjenta.

Podmiot wykluczony podlega wpisowi do rejestru podmiotow wykluczonych prowadzonego
przez Ministra Finanséw. Wpis ma charakter deklaratoryjny.

Wykluczenia nie stosuje sie do podmiotow wymienionych w art. 207 ust. 7 u.f.p.

Do kwot podlegajgcych zwrotowi, w zakresie nieuregulowanym w u.f.p., majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2016r., poz. 23 z p6zn. zm.) i odpowiednio przepisy dziatu Il ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613 z p6zn. zm.).

2. Sposob obliczania wysokosci odsetek:

Datg poczatkows, od ktérej nalicza sie odsetki, jest data przekazania srodkéw na rachunek
beneficjenta tj. dzien obcigzenia rachunku Instytucji przekazujgcej ptatnos¢. Natomiast za
date koncowg przyjmuje sie date zwrotu srodkéw tj. dzieh obcigzenia rachunku beneficjenta
lub dzien wptywu do 1Z RPO WMI/IP pisemnej zgody beneficjenta na pomniejszenie kolejnej
ptatnosci.

Tabela stawek odsetek za zwioke od zalegtosci podatkowych publikowana jest na stronie
Ministerstwa Finanséw — www.finanse.mf.gov.pl. w zaktadce: ABC PODATKOW/TABELA
STAWEK ODSETEK ZA ZWLOKE OD ZALEGEOSCI PODATKOWYCH

Uwaga na kalkulatory internetowe !I! Cz e8¢ kalkulatorow oblicza odsetki od dnia
po dacie wprowadzonej przez u zytkownika.
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Kwote odsetek zaokrggla sie do peinych ziotych w ten sposoéb, ze kohcowki kwot wynoszace
mniej niz 50 groszy pomija sie, a koncdéwki kwot wynoszace 50 i wiecej groszy podwyzsza
sie do pelnych ztotych (art. 63 ust. 1 ustawy Ordynacja podatkowa).

Odsetek za zwitoke nie nalicza sie, jezeli wysokos¢ odsetek nie przekraczataby trzykrotnosci
wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe za traktowanie przesyiki listowej jako przesyiki
poleconej (art. 54 8 1 pkt 5 ustawy Ordynacja podatkowa).

Dodatkowo w przypadku niepetnego zwrotu przez beneficjenta naleznosci gtownej wraz
Z odsetkami stosuje sie przepisy Ordynacji podatkowej, zgodnie z ktérymi, jezeli dokonana
wptata nie pokrywa kwoty zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za zwioke, wptate te
zalicza sie proporcjonalnie na poczet kwoty zalegtosci podatkowej oraz kwoty odsetek za
zwloke w stosunku, w jakim, w dniu wptaty, pozostaje kwota zalegtosci podatkowej do kwoty
odsetek za zwioke (art. 55 § 2 ustawy Ordynacja podatkowa).

11. Systemy informatyczne

Komunikacja pomiedzy 1Z RPO WMI/IP, a beneficjentem do czasu podpisania umowy
o dofinansowanie projektu, jak réwniez w procesie zmian tresci wniosku o dofinansowanie
stanowigcego zatacznik do umowy/aneksu o dofinansowanie projektu, odbywa sie wytacznie
poprzez system e-RPO. Po podpisaniu umowy cala korespondencja pomiedzy IZ RPO
WMI/IP, a beneficjentem w tym przekazywanie dokumentacji zwigzanej z rozliczaniem
projektu odbywa sie przez SL2014. Instrukcje uzytkownikbw dotyczgce SL2014
oraz systemu e-RPO umieszczone sg na stronie http://www.rpo.malopolska.pl/o-
programie/skorzystaj-z-systemu-informatycznego.
W przypadku niedostepnosci SL2014 lub systemu e-RPO beneficjent zgtasza zaistniaty
problem na ponizsze adresy e-mail'°:
o amiz.rpmp@umwm.pl w przypadku niedostepnosci SL2014, a w przypadku
niedostepnosci systemu e-RPO admin@erpo.malopolska.pl, dla beneficjentow
IZ RPO;
* ami.rpmp@wup-krakow.pl w przypadku niedostepnosci SL2014, a w przypadku
niedostepnosci systemu e-RPO pomocrpo@wup-krakow.pl, dla beneficjentow
IP WUP w Krakowie;
e ami.rpmp@mcp.malopolska.pl w przypadku niedostepnosci SL2014, a w przypadku
niedostepnosci systemu e-RPO adminerpo@mcp.malopolska.pl, dla beneficjentow
IP MCP;

W przypadku potwierdzenia awarii SL2014 lub e-RPO przez pracownika 1Z RPO WMI/IP i jej
diugotrwatego charakteru, proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z 1Z RPO WM/IP,
jak réwniez sktadania wnioskow o dofinansowanie odbywa sie drogg pisemng lub inng forma
wskazang przez 1Z RPO WM/IP.

Wszelka korespondencja papierowa, aby zostata uznana za wigzacg, musi zosta¢ podpisana
przez osoby uprawnione do skladania oswiadczen w imieniu beneficjenta. O usunieciu awarii
SL2014, 1Z RPO WM/IP informuje beneficjenta na adres e-mail wskazany w zgtoszeniu
mailowym, a o usunieciu awarii e-RPO, IZ RPO WM/IP informuje Beneficjenta na adres

10 Zgtoszenia w pierwszej kolejnosci nalezy kierowa¢ do Instytucji z ktérg beneficjent ma podpisang umowe o dofinansowanie
projektu.
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e-mail wskazany we wniosku o dofinansowanie. Beneficjent w terminie 5 dni roboczych od
otrzymania tych informacji zobowigzuje sie do uzupetnienia w systemach wszystkich danych,
ktére z przyczyn technicznych zostaly przekazane do IZ RPO WM/IP w innej formie.

Dodatkowo zapisy Wytycznych w zakresie warunkOéw gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, precyzujg sposéb postepowania w przypadku
niedostepnosci SL2014, a takze okreslajg wzory wnioskow o ptatno$¢ oraz harmonogramow
ptatnosci sktadanych przez beneficjentow w formie papierowej (stanowigcych odpowiednio
zalgcznik nr 1 lub 2, 19 do ww. Wytycznych).
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12. Zatgczniki

12.1. Zatgcznik nr 1 - Wzoér weksla oraz deklaracji wekslowej.

WEKSEL
................................................................................ AN e
N = TP ZaplacC......oovvveviiiiiii
P22 (=] o OO PP P PP PPPPPPPPPPPPN weksel na
ZIECRNIE. ... ittt LS00 1 R
PRATNY. ...

podpis wystawcy
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Deklaracja wekslowa

(imie i nazwisko)

Dziatajgcaly w imieniu beneficjenta

(nazwa)

zwanaly dalej Beneficjentem,

na podstawie umowy nr (...) z dnia (...) o dofinansowanie projektu (nazwa projektu)
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Malopolskiego na lata
2014-2020, wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, zwanej
dalej ,umowg” sktada/sktadajg w zalgczeniu do dyspozycji Instytucji Zarzgdzajacej/Instytucji
Posredniczacej RPO WM, tj. ....coovvinininnnen. (poda¢ nazwe Instytucji), podpisany weksel
wiasny in blanco.

.................. (poda¢ nazwe Instytucji), w przypadku gdy Beneficjent w przypadkach
opisanych w umowie o dofinansowanie nie dokona zwrotu dofinansowania, a kwota
podlegajgca zwrotowi jest wyzsza niz kwota pozostata do refundacji , co uniemozliwia
dokonanie potrgcenia, jest upowazniona do wypetienia zlozonego weksla in blanco na
kwote okreslong w zadaniu zwrotu, o ktdrym mowa w umowie, lub w decyzji o zwrocie,
opatrzenia weksla klauzulg ,bez protestu”, opatrzenia go datg ptatnosci wedtug wlasnego
uznania i wskazania jako miejsca platnosci miejscowosci siedziby Instytucji
Zarzadzajacej/Instytucji Posredniczacej oraz przedtozenia go do zaptaty Beneficjentowi
w ten sposob, aby data ptatnosci nie byta krétsza anizeli 21 dni od daty jego przediozenia.

Weksel bedzie ptatny w Krakowie na rachunek bankowy ...............(poda¢ nazwe Instytucji).
O powyzszym Beneficjent zostanie zawiadomiony listem poleconym wystanym co najmniej
na 7 dni przed terminem ptatnosci na podany ponizej adres, chyba ze Beneficjent powiadomi
............... (poda¢ nazwe Instytucji). o zmianie adresu. Pismo zwrocone z adnotacjg urzedu
pocztowego: ,nie podjeto w terminie”, ,adresat wyprowadzit sie” lub tym podobne, uznaje sie
za doreczone.

(miejscowosé, data) (czytelny podpis osoby/os6b upowaznionych
do wystawienia weksla, piecze¢ jednostki)

11 Minimalna tre$¢ deklaracji. Nalezy dostosowaé do charakteru beneficjenta/formy prowadzonej dziatalnosci
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12.2. Zatgcznik  nr

2 Przyktadowe

Zestawienie dokumentow

potwierdzajgcych wydatki poniesione w projekcie?

KATEGORIA DOKUMENTU

SPOSOB
/SKEADANIA
O PLATNOSC

PRZEDSTAWIANIA
WE WNIOSKU

Oswiadczenie o braku podwdjnego
finansowania

Oswiadczenia o dokumentach ksi
koryguj acych

egowych

e zalgczniki powinny by¢ skladane do kazdego
wniosku o0 ptatnos¢ rozliczajgcego  wydatki
kwalifikowalne;

Oswiadczenie beneficjenta o
kwalifikowalno s$ci/niekwalifikowalno $ci VAT

e zalgcznik powinien by¢ sktadany do kazdego
wniosku o platnos¢ rozliczajgcego  wydatki
kwalifikowalne / czesciowo kwalifikowalne z VAT;

Oswiadczenia o niezaleganiu z zaptat g
zaliczki na podatek dochodowy

Oswiadczenia o niezaleganiu z zaptat a
sktadek do ZUS

e zalgczniki powinny by¢ skladane do wniosku
o ptatnosé, w ktérym rozliczane sg wynagrodzenia
(nie dotyczy kosztéw posrednich)

Oswiadczenia o braku sfinansowania ze
srodkow zaliczki wydatkéw przedstawionych
do refundaciji

e zalgcznik powinien by¢ sktadany do kazdego
wniosku o ptatnos¢, ktérym beneficjent wnioskuje
o refundacje w przypadku, gdy wczesniej zostaly
wyptacone srodki na realizacje projektu w formie
zaliczki;

Oswiadczenie dotycz ace uzywanego
sprzetuls

e zalgcznik powinien byé sktadany do wniosku
o platnos¢, ktérym beneficjent rozlicza zakup
uzywanego $rodka trwatego;

W przypadku zakupu uzywanego $rodka trwalego
do wniosku o ptatnos$¢ nalezy dodatkowo zatgczyc¢:
«  kserokopie oswiadczenia
sprzedawcy/kupujgcego, ze  $Srodek  trwaly
w okresie 7 lat poprzedzajgcych date dokonania
sprzedazy beneficjentowi nie byt wspétfinansowany
ze $rodkow UE (10 lat w przypadku nieruchomosci)
e oswiadczenie beneficjenta potwierdzajgce, ze
cena uzywanego s$rodka trwatego nie odbiega od
jego wartosci rynkowej, ze wskazaniem ceny
rynkowej nowego $rodka trwatego,

« oswiadczenie beneficjenta potwierdzajgce, ze
uzywany srodek trwaly posiada odpowiednie
normy,

e kserokopie odpowiednich certyfikatow
(w sytuacji, gdy srodek trwaly wymaga uzyskania
takich dokumentéw).

Oswiadczenie dotycz agce
wyodr ebnionej ewidenciji ksi

prowadzenia
egowej

e zalgcznik powinien byé sktadany do pierwszego
wniosku o0 platnos¢ rozliczajgcego  wydatki
kwalifikowalne w projekcie;

12 Opligatoryjnosé ztozenia konkretnego oswiadczenia/zatacznika uzaleznione jest od Instytucji bedacej strong umowy lub
zapiséw umowy o dofinansowanie projektu. Dotyczy réwniez partneréw w projektach.

13 Dopuszczalne jest zlozenie jednego oswiadczenia zawieraj

gcego wszystkie niezbedne informacje.
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Oswiadczenie beneficjenta przewiduj gcego
wykorzystanie/niewykorzystanie towaréw i
ustug zakupionych w celu realizacji projektu

do wykonywania czynno $ci
opodatkowanych, w zwi gzku z ktorymi
przystuguje  beneficjentowi prawo do
odliczenia podatku VAT

Zaswiadczenie z Urz edu Skarbowego
potwierdzaj gce posiadany status pfatnika
VAT jako podatnika zwolnionego Ilub
czynnego na dzie n wydania za swiadczenia
oraz informuj gce o ewentualnych zmianach
tego statusu w okresie mi  edzy rozpocz eciem

realizacji projektu a dniem wydania

dotyczy kazdego sktadanego wniosku o ptatnosé,
w ktérym rozliczane sa wydatki kwalifikowalne/
czesciowo kwalifikowalne z VAT;

Zaswiadczenia lub  dot aczony @ status
podmotu w VAT (portal podatkowy
Ministerstwa Finanséw)
e dotyczy kazdego sktadanego wniosku o ptatnosé
Oswiadczenie 0 niedokonaniu  wyplat (EFS)
niezwi gzanych z Projektem z rachunku

bankowego przeznaczonego na obstug e
Projektu

informacja o wszystkich  uczestnikach
Projektu, zgodnie z zakresem okre slonym w
zatgczniku nr 4 do Umowy o dofinansowanie

i na warunkach okre slonych w Wytycznych
horyzontalnych

dotyczy kazdego skladanego wniosku o ptatnosé
(EFS)

Kserokopia deklaracji VAT-7

kserokopia deklaracji za styczen lub pierwszy
kwartat kazdego roku trwania projektu dotgczana
do pierwszego wniosku o ptatnos¢ sktadanego
po jej sporzadzeniu (dotyczy Beneficjenta,
Realizatoréw, Partneréw)

Faktury Iub inne dokumenty ksi egowe
0 réwnowa znej warto $ci  dowodowej
zwierajgce wszystkie elementy zgodnie

Z obowi gzujacymi przepisami.

Za dokonanie wydatku nalezy rozumie¢ wydatek

poniesiony w okresie kwalifikowalnosci
w znaczeniu kasowym, tj. nastgpit rozchdd
$rodkdw pienieznych z kasy Ilub rachunku

bankowego beneficjenta . Wydatek poniesiony
w ramach projektu, ktoéry nie zostat w catosci
zaptacony nie moze by¢ rozliczony we wniosku
0 ptatnosc¢.

Faktury (sporzadzone zgodnie ze stosownym
Rozporzagdzeniem Ministra Finanséw z pézn.
zmianami / obowigzujgcymi przepisami) lub inne
dokumenty ksiegowe o podobnej wartosci
dowodowej zwierajgce wszystkie elementy zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami

Akceptowalnymi dokumentami sg noty
obcigzeniowe/ksiegowe/uznaniowe (ktére moga
by¢ wystawione wytgcznie w sytuacji, gdy do danej
operacji nie majg zastosowania przepisy ustawy
VAT) oraz refaktury. Nie dopuszcza sie rozliczania
wydatkdéw na podstawie faktur zaliczkowych (jesli
nie zostaly dotgczone faktury kohcowe), faktur pro
forma oraz paragonow.

Kserokopie faktur/refaktur/not obcigzeniowych lub
innych dokumentéw ksiegowych o podobnej

Strona 22 z 38



wartosci  dowodowej, powinny  potwierdza¢
poniesienie wydatkbw w ramach projektu oraz
zawiera¢ wlasciwy opis (zgodny ze wzorem opisu
dokumentu ksiegowego).

Dowody zaptaty potwierdzaj ace poniesienie
wydatkéw.

Dowod potwierdzajgcy poniesienie wydatku winien
by¢ dotgczony do kazdej faktury lub dokumentu
ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowe;.
W tytule potwierdzenia zaptaty nalezy umiescic
petny numer dokumentu ksiegowego, ktorego
dotyczy przelew. W sytuacji braku/ bledu w ww.
informac;ji niezbednym jest dofagczenie
oswiadczenia potwierdzajgcego zwigzek pomiedzy
dokonang ptatnoscig i rozliczanym wydatkiem.

W przypadku systemu zaliczkowego nalezy
przedstawi¢ wyciagg bankowy z rachunku
projektowego obrazujacy przeptywy finansowe na
rachunku od momentu otrzymania zaliczki do dnia
jej rozliczenia, dajgcy obraz  wszystkich
zrealizowanych operacji z udzialem $rodkéw
rozliczanej zaliczki. Prawidtowy dokument musi
zawiera¢ co najmniej saldo poczatkowe i saldo
koncowe wszystkich operacji we wskazanym
powyzej okresie.

Dowodami zaptaty mogg by¢: wyciag bankowy
z rachunku beneficjenta, potwierdzenie transakciji
wygenerowane z bankowego systemu
elektronicznego, raport kasowy wraz
z zalgcznikami KP (kasa przyjmie), KW (kasa
wyda), polecenie przelewu opatrzone pieczatkg
banku nie jest akceptowalnym dowodem zaptaty.
W przypadku ptatnosci gotéwkowej (do wysokosci
wynikajacej z ustawy o0 swobodzie dziatalnosci
gospodarczej) dowodem jest faktura z adnotacjg
.Zzaptacono gotéwka” lub inny réwnowazny
dokument ksiegowy oraz raport kasowy wraz
z zalgcznikami KP, KW.

W sytuacjach watpliwych 1Z RPO WM/IP moze
wezwacé beneficjenta do przedstawienia innych
potwierdzeh faktycznego poniesienia wydatku.

Dokumenty potwierdzaj ace odbiér urz adzen
lub wykonanie prac;

Poswiadczone za zgodno$s¢ z oryginalem
kserokopie protokotdw odbioru urzadzen Ilub
przyjecia  materiatdw.W  przypadku  zakupu
urzadzen/sprzetu, ktére nie zostaly zamontowane
nalezy wskaza¢ miejsce/a ich sktadowania
Poswiadczone za zgodno$s¢ z oryginalem
kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych odbior/
wykonanie prac

Potwierdzenie numeru rachunku bankowego

w przypadku poniesienia wydatku w ramach
projektu z innego rachunku bankowego, niz
wskazany w informacji niezbednej do podpisania
umowy nalezy przedstawi¢ dokument
potwierdzajgcy wiasciciela konta bankowego (np.
wycigg bankowy z podanym witascicielem rachunku
bankowego) jesli na potwierdzenia zaplaty nie
widniejg dane whasciciela rachunku;

Dokumenty dotycz gce zakupu
nieruchomo $ci

kserokopia operatu szacunkowego, aktu
notarialnego, o$wiadczenie zbywcy/nabywcy;

Umowy z wykonawcami;

Wszystkie umowy zawierane w ramach projektéw
finansowanych z RPO WM co do zasady powinny
mie¢ charakter pisemny.

Beneficjent jest zobowigzany do przedstawienia
umoéw z wykonawcami wylgcznie jeden raz.
W przypadku gdy ww. dokumenty zostaty
dotgczone do przestanej dokumentaciji
przetargowej nie ma koniecznosci przedstawiania
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umow / aneksow do umoéw z wykonawcami do
wniosku o pfatno$¢. Nalezy woéwczas wskazaé
w ktérym wniosku o platno$é zostaly przedtozone.

Pozwolenie na u zytkowanie/zawiadomienie o
zakonczeniu budowy wraz z za $wiadczeniem
wiasciwego inspektora nadzoru

budowlanego o niewniesieniu sprzeciwu

Wydruki z kont ksi egowych wyodr ebnionych
na potrzeby Projektu, a w przypadku, gdy
Beneficjent poniost wydatki przed

podpisaniem umowy o dofinansowanie,

takze uproszczon g wyodr ebnion g ewidencj e
ksiegow g, sporz gdzon g zgodnie z
wytycznymi

zalgcznik powinien byé zlozony najpézniej wraz
Z wnioskiem o ptatno$é koncowa;

Inne dokumenty potwierdzaj gce prawidiow g
realizacj e projektu

Listy ptac, rachunki do umoéw zlecenia/uméw
0 dzieto, polecen wyjazdow stuzbowych (lista ptac,
rachunek moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne
tylko wéwczas, gdy zostaly zaptacone wszystkie
sktadniki wynagrodzenia)

Kserokopie/skany dokumentow dotyczgcych
zatrudnienia pracownika w projekcie (umowa
0 prace/umowa zlecenie/lumowa o dzieto, zakres
czynnosci, karta czasu pracy, kalkulacja dotyczaca
wyliczenia stawki godzinowej oraz wynagrodzenia
naleznego w ramach realizowanego projektu)

deklaracja ZUS DRA — opisana zgodnie ze wzorem
opisu dokumentu ksiegowego. Nie dopuszcza sie
przedktadania wersji roboczej deklaracji ZUS DRA.

Kserokopie/skany  regulaminu  wynagradzania
w sytuacji, gdy we wniosku rozliczana jest premia,

Oswiadczenie dotyczgce wynagrodzenia za czas
urlopu - o$wiadczenie  winno  zawieraé
potwierdzenie, ze rozliczany urlop dotyczy okresu
zatrudnienia w projekcie.

Nalezy pamieta¢ ( w projektach, ktorych dotyczy) o skiadaniu w trakcie realizacji projektu
niezbednych dokumentéw (np. pozwolenia), ktore beneficjent mogt uzyskaé dopiero
po ukonczeniu okreslonego etapu realizacji projektu.
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Specyficzne kategorie wydatkow wraz z przyktadow

ich poniesienie.

a dokumentacj g potwierdzaj aca

KATEGORIA
WYDATKOW

przyktadowy zakres dokumentéw potwierdzaj  gcych
poniesienie/kwalifikowalno $¢ wydatku

STYPENDIUM z tytutu
odbywania praktyki
zawodowej lub sta zu

¢« Umowa o0 zorganizowanie stazu zawarta pomiedzy stronami

zaangazowanymi w realizacje praktyki zawodowej/stazu;

* Umowa stazowa pomiedzy uczestnikiem stazu a podmiotem organizujgcym

staz

* program praktyki/stazu

* Lista obecnosci;

« Lista wyptat stypendiéw;

« Deklaracja ZUS DRA, ZUS RCA,;

* Wyciggi bankowe/ potwierdzenia przelewéw bankowych/ raporty kasowe

lub inne dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkéw (w tym zaptata
do ZUS);

« dokumenty potwierdzajgce odbycie praktyki/stazu
« dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu

STYPENDIUM
Szkoleniowe

* Umowa szkoleniowa

* Lista obecnosci na szkoleniu;

« Lista wyptat stypendiéw;

« Deklaracja ZUS DRA ZUS RCA;

« Wyciggi bankowe/ potwierdzenia przelewéw bankowych/ raporty kasowe
lub inne dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkow;

« dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnosé¢ uczestnika projektu

STYPENDIUM
dla uczniow

« Lista wyptat

« Umowa stypendialna z numerem rachunku bankowego /lub oswiadczenie
dot. rachunku bankowego

« lista stypendystow

« Wycigg bankowy

« dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalno$é uczestnika projektu

¢ deklaracja ZUS DRA

Szkolenia

+« Umowa szkoleniowa

« List obecnosci

¢ Dziennik zaje¢

« Wyciggi bankowe

e Zaswiadczenia/certyfikaty / dokumenty potwierdzajace  zdobycie
kwalifikacji/lkompetencji

« Dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalno$¢ uczestnika projektu

Bony szkoleniowe
(podmiotowe
finansowanie)

« Umowa o dofinansowanie ustug rozwojowych

« Wyciagi bankowe

« Dokumenty potwierdzajgce rozliczenie bonéow

« Zaswiadczenia/certyfikaty / dokumenty  potwierdzajace  zdobycie
kwalifikacji/lkompetencji

« Zaswiadczenie o pomocy de minimis

Zatrudnienie
subsydiowane/prace
interwencyjne

* Wniosek o subsydiowanie zatrudnienia wraz informacjg o wzroscie liczby
pracownikdw netto u danego przedsiebiorcy, zgodnie z Rozporzgdzeniem
w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programow operacyjnych finansowanych z EFS na lata 2014 — 2020

«Umowa pomiedzy beneficientem a pracodawcg o subsydiowanie
zatrudnienia;

« Umowa uczestnika z pracodawcg

« Oswiadczenie o wysokosci wkiadu pracodawcy w subsydiowane
zatrudnienie — jesli dotyczy
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« Dokumenty dotyczace refundacji wynagrodzenia

e inne dokumenty wynikajgce z przepis6w dot. zatrudniania pracownikéw
(w tym np. obowigzkowe badania lekarskie)

« Wyciagi bankowe/ potwierdzenia przelewéw bankowych/ raporty kasowe
lub inne dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkow;

« Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis (jesli dotyczy)

« dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu

Granty i dotacje

« lista wyptat/dokument o rownowaznej wartosci dowodowej

« Wycigg bankowy potwierdzajgcy wyptate dotacji

e inne dokumenty wynikajace z umowy o dofinansowanie dziatalnosci
gospodarczej

« zaswiadczenia o udzielenie pomocy de minimis (jesli dotyczy)

Poradnictwo/zawodowo/
psychologiczne/
posrednictwo
pracy/tworzenie IPD

¢ Umowa

« Lista obecnosci

¢ Dziennik zaje¢

 karta ustugi/IPD

* Wyciggi bankowe potwierdzajgce zaptate

Koszty personelu
ponoszone w ramach
projektu

* umowa

« lista ptac/rachunek

¢ deklaracja ZUS DRA/RCA

« wyciggi bankowe/ potwierdzenia przelewéw bankowych/ raporty kasowe
lub inne dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkéw (w tym zaptata
do ZUS i US);

¢ zakres czynnosci, obowigzkéw(jesli dotyczy)

« protokdt wykonania ustugi/lista obecnosci

e karta czasu pracy (gdy wynagrodzenie wynikajgce z umowy 0 prace nie
jest rozliczane w 100% w projekcie)

¢ regulamin wynagrodzenia(w przypadku rozliczania premii)

¢ inne dokumenty wynikajgce z przepiséw dot. zatrudniania pracownikéw
(w tym np. obowigzkowe badania lekarskie)

Wynajem pomieszcze n

* umowa
* wyciggi bankowe
« dokumenty potwierdzajgce wykorzystanie pomieszczen w ramach projektu

Catering

e umowa
* wyciggi bankowe
« dokumenty potwierdzajgce wykonania ustugi w projekcie

Prace spotecznie
uzyteczne

« Porozumienie w sprawie wykonywania prac spotecznie uzytecznych;

« Ewidencja wykonywania prac spotecznie uzytecznych;

« Lista obecnosci oséb realizujgcych prace spotecznie uzyteczne;

« Dokument stanowigcy podstawe wyptaty Swiadczenia za wykonywanie
prac spotecznie uzytecznych;

« Wyciggi bankowe/ potwierdzenia przelewéw bankowych/ raporty kasowe
lub inne dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkow

« dokumenty potwierdzajace kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu

Turnusy rehabilitacyjne
(wktad wiasny)

« Whniosek lekarza o skierowanie na turnus rehabilitacyjny wraz
z ewentualnym wskazaniem koniecznosci udziatu opiekuna;

« Informacja o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego (wydana przez
organizatora turnusu);

e Faktura VAT/rachunek potwierdzajgcy optacenie naleznosci za pobyt
osoby niepetnosprawnej oraz jej opiekuna (o ile jest to konieczne) na
turnusie rehabilitacyjnym;

* Wyciggi bankowe/ potwierdzenia przelewéw bankowych/ raporty kasowe
lub inne dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkow

« dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu

Zasitki z pomocy
spotecznej

« Decyzja wlasciwego organu o przyznaniu zasitku;
« Dokument stanowigcy podstawe wyptaty zasitku np. lista wyptat;
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(wktad wiasny)

Wyciggi bankowe/ potwierdzenia przelewdéw bankowych/ raporty kasowe
lub inne dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkow;
dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalno$¢ uczestnika projektu

Prace badawcze

Faktura/ rachunek/ dokument o réwnowaznej wartosci, umowa na
wykonanie prac,

Raporty (zgodnie ze wzorem opracowanym przez IP) potwierdzajgce
zgodnos¢ wykonanych prac badawczych z zalozeniami zaplanowanymi
w projekcie/ zastosowanie zleconych prac badawczych, sposéb ich
wykorzystania i osiggniety dzieki nim rezultat, dla etapéw projektu
skutkujgcych opracowaniem/ zastosowaniem wynikow prac badawczych,
Oswiadczenie sprzedawcy, ze badania, ktérych wyniki stanowig przedmiot
zakupu nie byly wczes$niej wspoétfinansowane ze srodkéw publicznych.

Ustugi doradcze,
ekspertyzy,
opracowania planéw
rozwoju, strategii, etc.

Faktura/ rachunek/ dokument o réwnowaznej wartosci, umowa na
wykonanie ustug,

Protokét odbioru,

Dokumenty potwierdzajgce wykonang prace w projekcie/ efekt wykonanej
ustugi/ opracowany dokument (strategia, ekspertyza, plan rozwoju, opinia
prawna etc.) wraz z dokumentami potwierdzajgcymi kwalifikacje i/lub
doswiadczenie osoby sporzgdzajgcej,

Harmonogram spotkan/warsztatéw przeprowadzonych w ramach realizacji
danego dziatania,

Listy obecnosci ze spotkan, strategicznych/ przygotowawczych opatrzone
datg oraz wkasnorecznymi podpisami uczestnikéw,

Listy oséb prowadzacych spotkania strategiczne/ przygotowawcze
(opatrzone datg i miejscem sporzadzenia), potwierdzone wtasnorecznymi
podpisami,

Sprawozdania ze spotkan strategicznych/ przygotowawczych wraz
z dokumentami powstatymi w trakcie danego spotkania (ankiety, analizy,
wyniki préb, wyniki pomiaréw etc.).

Targi, misje, aktywno $¢
miedzynarodowa

Faktura/ rachunek/ dokument o réwnowaznej warto$ci, umowa nha
wykonanie ustug,

Protokét odbioru,

Listy obecnosci (opatrzone datg i miejscem sporzgdzenia) potwierdzone
whasnorecznymi podpisami uczestnikow,

Listy os6b prowadzgcych dane spotkanie (opatrzone datg i miejscem
sporzadzenia), potwierdzone wtasnorecznymi podpisami,

Dokumentacja fotograficzna,

Program konferencji/seminariow/targéw itp., wydruk prezentacji, pakiet
materialéw rozdawanych uczestnikom, ulotki, broszury itp.

Pisemne sprawozdanie z organizacji i przebiegu dziatan promocyjnych
zawierajgce m.in.: opis sposobu/kryteriow wyboru uczestnikéw (w tym,
jako zatacznik nalezy przedtozy¢ kserokopie/wydruk e-mail przyktadowego
zaproszenia), harmonogram przebiegu dziatann promocyjnych, informacje
potwierdzajgce reklame danego wydarzenia promocyjnego w mediach,
w szczegOlnosci nagranie i/lub kopia ogtoszenia/reklamy umieszczona
w prasie, jesli umowa o dofinansowanie takie dziatania przewiduje, opis
czynnosci/elementéw wchodzgcych w zakres organizacji konferencji, itd.

Roboty budowlane

Faktura/ rachunek/ dokument o réwnowaznej wartosci, umowa na
wykonanie robét,

Protokét odbioru,

Dziennik budowy,

Pozwolenie na uzytkowanie, jesli wtasciwy organ natozyt taki obowigzek w
wydanym pozwoleniu na budowe lub innymi decyzjami,

Kosztorys.

Zakup nieruchomo $ci

Faktura/ akt notarialny/ dokument o réwnowaznej wartosci, umowa na
zakup,
Operat szacunkowy sporzgdzony przez uprawnionego rzeczoznawce (w
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rozumieniu ustawy o gospodarce nieruchomosciami),

Oswiadczenie zbywcy, ze nieruchomos¢ nie byla nabyta z udzialem dotacji
krajowych lub wspélnotowych w okresie 10 lat od jej zakupu przez
beneficjenta.

Amortyzacja

dokument potwierdzajgcy wysokos¢ i termin dokonania odpiséw
amortyzacyjnych (polecenie ksiegowania, tabela amortyzacji),
oswiadczenie beneficjenta, ze amortyzowany $rodek trwaly nie zostat
zakupiony z udziatem $rodkéw dotacji krajowej ani wspdlnotowej w ciggu
7110 lat poprzedzajgcych date zakupu.

Leasing

Faktura/ rachunek/ dokument o réwnowaznej warto$ci, umowa leasingu
pomiedzy Leasingodawca a beneficjentem,

Faktura potwierdzajgce zakup przedmiotowych urzadzehn przez
Leasingodawce od Dostawcy,

Harmonogram sptat rat kapitatowych.

Podro ze stuzbowe

Polecenie wyjazdu stuzbowego (dla pracownikéw zatrudnionych na
podstawie umowy o prace),

Rozliczenie kosztow podrézy stuzbowej wraz z wymaganymi dokumentami
potwierdzajgcymi zaptate na rzecz odbywajgcego podroz stuzbowag

0 W przypadku korzystania z samochodu stuzbowego: ewidencja
przebiegu pojazdu ze wskazaniem - zgodnie z art. 23 ust. 7 ustawy
0 podatku dochodowym: rodzaju samochodu (stuzbowy),
nr rejestracyjnego samochodu, pojemnosci silnika, ilosci
przejechanych kilometrow, oswiadczenie zawierajgce rozliczenie
zuzycia paliwa na 100 km przedstawione w oparciu o indywidualne
normy zuzycia paliwa samochodu stuzbowego wraz z wyliczeniem
kwoty kwalifikowanej (Srednie zuzycie paliwa na 100 km x ilo$¢ km),
faktura za zakup paliwa — ze wskazanym numerem rejestracyjnym
samochodu, tozsamym ze wskazanym na poleceniu wyjazd,

0 W przypadku korzystania z samochodu prywatnego (uzyczonego do
celéw stuzbowych): ewidencja przebiegu pojazdu ze wskazaniem:
rodzaju samochodu (prywatny),nr rejestracyjnego samochodu,
pojemnosci silnika, ilosci przejechanych kilometréw, umowa
0 wykorzystaniu samochodu prywatnego do celéw stuzbowych
zawarta pomiedzy pracodawcg a  pracownikiem/pisemne
zezwolenie dla pracownika wystawione przez osobe upowazniong
(na wyjazd samochodem prywatnym w celach stuzbowych).

Umowa z wykonawcg ustugi: przejazd oraz/lub zakwaterowanie,

Faktura za wykonang ustuge, - bilety lotnicze wraz z kartami poktadowymi
(kwalifikowalny koszt do wysokosci ceny przelotu w klasie ekonomicznej),
Bilety kolejowe (kwalifikowalny koszt do wysokosci ceny przejazdu w Il
klasie),

W przypadku przedstawienia do refundacji biletu lotniczego z klasy biznes,
czy tez biletu kolejowego z | klasy, w celu wtasciwego udokumentowania
kosztu kwalifikowanego Beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia
oferty (np. wydruk ze strony internetowej), potwierdzajgcej cene biletu
klasy ekonomicznej /biletu kolejowego Il klasy z dnia zakupu biletow
przedstawionych do rozliczenia w ramach projektu,

Bilety autobusowe,

Dowody zaptaty,

Dowody poniesionych optat wizowych,

Podréznicza polisa ubezpieczeniowa wraz z dowodem zaptaty,

W przypadku, gdy przedstawiciele przedsiebiorcy nie sg pracownikami
przedsiebiorcy, czyli nie sg zatrudnieni na umowe o0 prace
z projektodawcag, nalezy przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace ich relacje
z podmiotem realizujgcym projekt (np. umowa zlecenie, umowa o dzialo,
faktura za wykonang ustuge reprezentacji na targach wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi poniesienie zaptaty — uregulowanie do US, ZUS, dowdd
zaptaty za fakture lub dowdd zaptaty za wystawiony rachunek).
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Zlecenie zadania
publicznego na
zasadach okre slonych w
ustawie o0 dziatalno $ci
pozytku publicznego i
wolontariacie

Zlecenie zadania publicznego odbywa sie na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie

Zlecenie dokonane przez organ administracji publicznej (w przypadku gdy
projekt realizowany jest przez realizatora w umowie
o dofinansowanie nalezy wskaza¢ rachunek bankowy beneficjenta,
z ktérego dokonywana bedzie wypata $rodkéw na rzecz wytonionego
podmiotu)

Dokumentacja przeprowadzenia otwartego konkursu ofert

Umowa z wytonionym podmiotem

Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego wraz z adnotacjg
0 jego akceptacji przez Beneficjenta i poleceniem ksiegowania

(Do wgladu: listy obecnosci potwierdzone wlasnorecznymi podpisami
uczestnikéw, listy oséb prowadzacych dane spotkanie, potwierdzone
whasnorecznymi podpisami, dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnosé
uczestnika projektu, dokumentacja fotograficzna),

Wyciggi bankowe potwierdzajgce wyptate zaliczki i jej ewentualny zwrot

we whniosku o pftatnos¢ Beneficjent wykazuje wyptate zaliczki w oporaciu
o liste wypalt i wycigg bankowy.

Ostateczne roliczenie wyptaconej zaliczki nastepuje w momencie przyjecia
sprawozadnia z wykonaia zadania publicznego.

Zatgczniki do wniosku o ptathosc¢ powinny spetnia¢ dodatkowo ponizsze warunki:

» Wszystkie skiadane zaswiadczenia nie mogg by¢ wydane wczesniej niz 3 miesigce przed
datg sporzgdzenia wniosku o ptatnosc.

»  Wszystkie dokumenty powinny by¢ czytelnie skopiowane.

Nalezy mie¢ na uwadze fakt, ze wszystkie wyzej wymienione dokumenty potwierdzajgce
kwalifikowalnos¢ wydatkéw (faktury, potwierdzenia zaptaty, umowy z wykonawcami itd.) nie
sg sktadane do rozliczania kosztow posrednich rozliczanych ryczattowo.

Ponadto w przypadku projektow, w ktorych koszty zostaly poniesione przez realizatora /
partnera wszelkie wymienione powyzej zatgczniki powinny by¢ przedstawione przez podmiot
dokonujacy zaptaty za wydatki.
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12.3. Zatgcznik nr 3 - Opis dokumentu ksiegowego

minimalny wzér opisu dokumentu krajowego/zagranicznego
Numer umowy/uchwaty o dofinansowaniu Projektu pn. ,, ............. TAF

Wydatek poniesiony zgodnie z (nalezy poda¢ tryb wyboru wykonawcy oraz zastosowany
art., ust., pkt) Ustawy Prawo zamoéwien publicznych/zasadg konkurencyjnosci °

Kwota wydatkéw kwalifikowanych® ......................... PLN
a. wtym VAT kwalifikowalny ............................ PLN,
kwota wydatkéw niekwalifikowalnych ....................... PLN,
kwota wydatkéw poza projektem ..............oeeiiienni. PLN
Zrodta finansowania wydatku kwalifikowanego ........... PLN
a. kwota srodkow europejskich .............cocoeeenne PLN,
b. kwota wspétfinansowania ....................cooee. PLN,
c. kwota wkitadu wtasnego ..............ocoiiiiiinini PLN

Kurs wg ktérego zaksiegowano dokument ksiegowy (nalezy poda¢ zrédio, wartos¢ kursu
oraz date)!’

Kurs wg. ktérego zaptacono dokument ksiegowy (nalezy podac zrodto, warto$¢ kursu oraz
date)

Na pierwszej stronie dokumentu ksi  egowego nale zy umie $cié:

adnotacje o numerze ewidencyjnym, opis: Projekt nr .................. wspéifinansowany przez
Unie Europejskg w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Matopolskiego 2014-2020

Dodatkowo beneficjent zgodnie z przyj eta w jednostce praktyk g podaje niezb edne
informacje dotycz ace:

Ujecia w ewidencji srodkéw trwatych/ ksiegach rachunkowych (pozycja / numer) Klasyfikacji
budzetowe]

Sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym (data i podpis osoby upowaznionej)
Sprawdzenia pod wzgledem formalno— rachunkowym (data i podpis osoby upowaznionej)

14 Jeseli opis nie miesci sie na dokumencie Zzrédtowym, mozliwe jest zamieszczenie opisu na dodatkowej kartce, na trwate potgczonej
z dokumentem Zrédtowym z adnotacjg ,,0pis stanowi integralng cze$¢ dokumentu o nr....

15 Zaznaczy¢ wtasciwe

16 przypadku gdy dokument dotyczy kilku zadan i/lub kategorii kosztéw, nalezy wykaza¢ wszystkie kwoty kwalifikowane w rozbiciu na

poszczegdlne zadania

17 bodatkowe elementy opisu dokumentu ksiegowego wyrazonego w jezyku obcym i/lub w walucie obce;j.
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12.4. Zalgcznik nr 4 - Zestawienie pomniejszen wydatkéw kwalifikowalnych, ujetych we wniosku o ptatnosc,
w ramach ktérego stwierdzono naruszenie

Zestawienie pomniejszen wydatkdw kwalifikowalnych, ujetyeh we wilosku o platnosé, w ramach ktdrego stwierdzono naruszenie:

Nazwa Beneficjenta:
Numer projektu:

Sposob sfinansowania wydatku [irédlo/kwotal)

refundadia [kwota) zaliczka [lwotal) Numer pozyci w Wiysokost
Numer wnicsky zestawieniu korekty [%] lub Mazwa towaru lub
Nr umowy 2 wykonawcy, o platnoé, w dokumentdw wartost, Kwota ushugi oraz nazwa
w ramach ktérego Data Kwota Ewota ktdrym potwierdzajgoych | zgodnie z ktdrg | pomniejszeni | kategorii wydatkdw,
Mumer stwierdzono naruszenie, Mr wystawienia | dokumentu | dokumentu | Ewota wydathdw érodki wipdifinansa $radki wipdifinanso | wiiad wiasny|  rozliczono poniesione wydatki ustalono  |analofonanal  ktdrej dotyczy
lp. | postepowania data zawarda dokumentu dokumentu brutio netto kwalfikowalnych | europejskie | wanie (BF] | curcpejskie | wanie (BF] {kwota) wydatek pbigte wnicskiem | pomnigjszenie | dokument pomniejszenie
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12.5. Wzory oswiadczen skladanych wraz z wnioskami o ptatnos¢

12.5.1. Oswiadczenie o braku podwdjnego finansowania

Nazwa i adres beneficjenta Miejscowos$¢, data

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze dokumenty dotyczace wydatkéw kwalifikowalnych zalgczone do rozliczenia
projektu (tytut projektu).....ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenen. ,0 NUMErZE  (nUmer Projektl) . ... uuueeeeeenseneeeeeeeeeeeeeeeeens
dofinansowanego ze srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego 2014-2020 nie podlegajg, nie podlegaty w przesziosci oraz nie bedag
w przysziosci przediozone do rozliczenia jakichkolwiek projektéw finansowanych z innych
zewnetrznych zrédet finansowania, ze s$rodkéw innych programOéw operacyjnych,
wspotfinansowanych ze $rodkow funduszy strukturalnych (EFRR, EFS), Funduszu
Spajnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz Zze uzyskanie dofinansowania z RPO
WM 2014-2020 jest jednoznaczne z rezygnacjg z ubiegania sie o dofinansowanie
Z powyzszych zrédet.

Oswiadczam ponadto, iz nie bede sie ubiegaé, w oparciu o ustawe o podatku od towaréw
i ustug z dnia 11 marca 2004 z pbézn. zm., o odzyskanie ze srodkéw budzetu panstwa
kosztéw podatku VAT, rozliczonych w ramach w/w projektu?®.

(Podpis i pieczgtka osoby upowaznionej)

18 nalezy skresli¢, jesli VAT w projekcie jest wydatkiem niekwalifikowalnym
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12.5.2. Oswiadczenie o braku sfinansowania ze srodkéw zaliczki
wydatkow przedstawionych do refundacji

Nazwa i adres beneficjenta Miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE

.............................. numerze (NUMer Projektu).......cooooi oo
............................. dofinansowanego ze s$rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Matopolskiego 2014-2020 nie podlegaja, nie podlegaty
w przesziosci ani nie bedg podlegaly w przysziosci refundacji ze $rodkéw zaliczki
otrzymanych z Banku Gospodarstwa Krajowego i/lub od Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WM
w ramach niniejszego projektu.

(Podpis i pieczatka osoby upowaznionej)
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12.5.3. Oswiadczenie o0 zobowigzaniu sie do informowania
o otrzymaniu dokumentéw ksiegowych korygujgcych

Nazwa i adres beneficjenta Miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do informowania Instytucji Zarzadzajgcej RPO WM 2014-2020
o przypadkach otrzymania korekt dotyczgcych naliczenia kosztow do dokumentéw
ksiegowych  rozliczanych we wnioskach o pfatnos¢ w ramach  projektu
L P tytub .o ,W szczegolnosci dotyczacych kosztow
pracodawcy, faktur VAT, rachunkoéw w okresie od dnia poniesienia pierwszego wydatku
w projekcie do dnia, w ktérym zgodnie z zapisami umowy/uchwaly o dofinansowanie mija
obowigzek przechowywania dokumentacji projektowe;j.

Jednoczesnie zobowigzuje sie do niezwlocznego zwrotu kwot przekazanych
w nadmiernej wysokosci, w przypadku otrzymania w/w korekt, na rachunek wskazany przez
Instytucje Zarzadzajgca.

(Podpis i pieczatka osoby upowaznionej)
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12.5.4. Oswiadczenie 0 niezaleganiu z zaptatg zaliczki na podatek
dochodowy

Nazwa i adres beneficjenta Miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze niezalegam z odprowadzaniem zaliczki na podatek dochodowy do Urzedu

Skarbowego w zwigzku z realizacjg projektu nr...................... PN
Kwota podatku uiszczonego do Urzedu Skarbowego w miesigcu.............cc....... FOK...vuvvvnrnnnnns
w ramach przedstawionego wniosku o ptatnoS€ WynosSi..................... PLN, w tym kwota
wydatkow kwalifikowalnych WynosSi .............vvvvvveveveiiieiiieeineeee, PLN.

(Podpis i pieczatka osoby upowaznionej)
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12.5.5. Oswiadczenie o niezaleganiu z zaptatg ZUS

Nazwa i adres beneficjenta Miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze niezalegam z odprowadzaniem skiadek do Zaktadu Ubezpieczen

Spotecznych w zwigzku z realizacjg projeKtu nr ..........coieiii i pn.
Kwota podatku uiszczonego do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
W MIESIgCU....ccoeeeieeeeieens FOK. oo w ramach przedstawionego wniosku o platnosc
WYNOSI eeveeeeeieeeeeene. PLN, w tym kwota wydatkéw kwalifikowalnych wynosi ....................
PLN.

(Podpis i pieczatka osoby upowaznionej)
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12.5.6. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

Nazwa i adres beneficjenta Miejscowosé, data

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze w chwili przyjecia do realizacji Projektu (tytut i numer Projektu) Beneficjent
(nazwa Beneficjenta) nie ma prawnej mozliwosci odzyskania w zaden sposob poniesionego
kosztu podatku VAT, ktérego wysokos¢ zostata okreslona we wniosku o dofinansowanie
projektu, stanowigcy zalgcznik do Umowy o dofinansowanie Projektu/ uchwaly w sprawie
decyzji o dofinansowanie projektu / regulaminu konkursu.

Dodatkowo zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania 1Z RPO WM/ [IP°
0 wystgpieniu prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT oraz do zwrotu zrefundowanej ze
srodkOw unijnych czesci VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego
podatku w przysztosci, w tym w okresie trwatosci Projektu.

(Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)

19 Niepotrzebne skresli¢

Strona 37 z 38



12.6. Harmonogram ptatnosci

HARMONOGRAM PLATNO $CI dla projektu nr ........ realizowanego przez ........
2014r. 2015r.
Wysoko $¢ WYSOKOSE PONIESIONYCH KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH - nalezy wpisa¢ kwote wydatkow kwalifikowalnych poniesionych /
poniesionych 0,00 0,00 zaplanowanych do poniesienia w trakcie realizaciji projektu (suma przedstawionych warto$ci powinna by¢ tozszama z catkowitg kwotg wydatkéw
kosztow kwalifikowalnych wynikajgcg z aktualnej umowy/aneksu);
kwalifikowalnych
W TYM DOFINANSOWANIE - nalezy wpisa¢ kwote dofinansowania rozliczanego w ramach przedstwionych powyzej wydatkéw kwalifikowalnych
oW tym . 0,00 0,00 z zachowaniem obowigzujgcego montazu finansowego (suma przedstawionych warto$ci powinna by¢ tozsama z catkowitg kwotg przyznanego
dofinansowanie dofinansowania wynikajgcego z aktualnej umowy/aneksu);
Planowana PLANOWANA WNIOSKOWANA KWOTA ZALICZKI / REFUNDACJI  PRZEDSTAWIONAWE WNIOSKACH O PLATNO $€ - w danym miesigcu
Wnioskowana. nalezy wpisa¢ kwote dofinansowania, na ktérg zostanie ztozony wniosek o ptatno$é w podziale na zaliczke i refundacje; kwota wnioskowanej
Kkwota zaliczki / 0,00 0,00 0,00 0,00 zaliczki powinna odzwierciedla¢ wysokos$¢ dofinansowania przypadajacg na zaplanowane do poniesienia wydatki kwalifikowalne z uwzglgdnieniem
refundacji zasady 90 dni; kwota wnioskowanej refundacji powinna odzwierciedla¢ wysoko$¢ dofinansowania przypadajacg na wczesniej poniesione wydatki
przedstawiona we kwalifikowalne;
whniosku o
[P 55 zaliczka [refundacja Faliczka rgfundacja
Stycze h 2016 1. Luty 2016 r. Marzec 2016 r. |Kwiecie h 2016 r. Maj 2016 r. Czerwiec 2016 r. Lipiec 2016 r. Sierpie n 2016 r. |Wrzesie i 2016 r. | Pazdziernik 2016 r. [Listopad 2016 r. | Grudzie f 2016 r. 2016r. 2017-2023 . Suma
Wysoko §é
poniesionych 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
kosztow
kwalifikowalnych
. wtym . 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
dofinansowanie
Planowana
wnioskowana
kwota zaliczki / 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
refundacji
przedstawiona we
whniosku o
ptatno $é zaliczka [refundacja faliczka rpfundacja zgliczka refunda  cja | zaliczka [refundacja faliczka rgfundacja zdliczka refu  ndacja |zaliczka fefundacja 4aliczka r¢fundacja zdliczka r | efundacja |zaliczka |refundacja Zaliczka rdfundacja zdlicz  ka |refundacja |zaliczka fefundacja Zaliczka refundacja zdl iczka [refundacja
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Zatgcznik nr 2 do Uchwaty nr 1231/16
Zarzadu Wojewodztwa Matopolskiego
z dnia 9 sierpnia 2016 r.

KOMUNIKAT
INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ
REGIONALNYM PROGRAMEM OPERACYJNYM WOJEWODZTWA
MALOPOLSKIEGO NA LATA 2014-2020

w sprawie przyj ecia wytycznych programowych Instytuciji Zarzadzajacej
Regionalnym  Programem  Operacyjnym  Wojewddztwa Matop  olskiego
na lata 2014-2020 w zakresie ptatno $ci

Na podstawie art. 8 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (t. Dz. U. z 2016 r. poz. 217) Instytucja Zarzgdzajgca Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 informuje,
ze wytyczne programowe w zakresie ptatnosci w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 zamieszczone sg na
stronie internetowey:

http://www.rpo.malopolska.pl/o-programie/zapoznaj-sie-z-prawem-i-dokumentami/

oraz na portalu:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Wytyczne w zakresie ptatnosci w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 stosuje sie od dnia przyjecia uchwaty
przez Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego.



