Instrukcja wypetniania oferty do konkursu pn. ,,Matopolska — tu technologia staje sie

biznesem”

Materiat ma wytqcznie charakter pomocniczy i nie stanowi oficjalnego dokumentu

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /

OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTORYCH MOWA W ART. 14 UST. 1 | 2 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIAtALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2016 R. POZ. 1817

z podzn. zm.)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach

lub w przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotycza danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np.: ,Krajowym Rejestrem Sgdowym*/wtasciwg ewidencjg*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg
odpowiedz? i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: , Krajowym Rejestrem Sadowym* /wiaseiwg-ewidenejg®”.

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, Zarzqd Wojewddztwa Matopolskiego
do ktdrego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego?

Dziatalnos¢ wspomagajgca rozwoj gospodarczy, w tym rozwoj

Data
zakonczenia

Nalezy podac daty
dzienne

przedsiebiorczosci
3. Tytut zadania publicznego Nalezy podac nazwe wtasnq zadania, nadang przez Oferenta
Data Nalezy podac daty
4. Termin realizacji zadania publicznego rozpoczecia | dzienne
dd/mm/rr

dd/mm/rr

UWAGA:
Okres realizacji zadania musi sie miesci¢ w okresie 1.01.2018 — 31.12.2018'r.

Przy okreslaniu terminu realizacji zadania publicznego warto wzig¢ pod uwage terminy dodatkowych dziatan

zwigzanych z pracami przygotowawczymi, podsumowaniem i rozliczeniem zadania.

Nalezy tez pamietad, ze Srodki z dotacji mogq by¢ wydatkowane dopiero po zawarciu umowy (ok. lutego).

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innej ewidencji, adres siedziby lub adres do

korespondencji

Nalezy podac:
1. Nazwe Oferenta/-6w
Forme organizacyjno-prawng, np. stowarzyszenie, fundacja itp.

2.
3. Numer Krajowego Rejestru Sqgdowego lub innej ewidencji (jesli podmiot nie jest zarejestrowany w KRS)
4.

Adres siedziby Oferenta/-6w

1 Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwiazku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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5. Adres do korespondencji Oferenta/-6w (jesli jest inny lub adres siedziby)

Jezeli Oferent zamierza ztozyc¢ oferte wspding, nalezy do oferty zatgczy¢ umowe zawartqg miedzy Oferentami. Umowa powinna
zawierac w szczegdlnosci: podziat zadarn miedzy Oferentow, szczegotowy kosztorys (uwzgledniajgcy podziat kosztow miedzy
Oferentow)

Nalezy podac:

1. Dane osoby upowaznionej przez oferenta do kontaktow w sprawach
dot. wyjasnien sktadanych do oferty (osoba odpowiedzialna za
realizacje zadania), tj. imie i nazwisko, numer telefonu, adres e-mail,
numer faksu.

2. Inne dodatkowe dane kontaktowe, w tym dane
0s6b upowaznionych do sktadania wyjasnien
dotyczacych oferty (np. numer telefonu, adres
poczty elektronicznej, numer faksu)

3. Nazwa, adres i dane kontaktowe jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie publiczne, o ktérym mowa
w ofercie (nalezy wypetni¢, jezeli zadanie ma by¢ realizowane przez oddziat terenowy, placéwke lub inng jednostke organizacyjng oferenta)

Nalezy wypetnic, jezeli zadanie ma byc¢ realizowane przez jednostke organizacyjng podmiotu. Dotyczy oddziatow terenowych,
placowek i innych jednostek organizacyjnych Oferenta.

W przypadku oddziatu terenowego organizacji sktadajgcej oferte nalezy zatgczyc do oferty petnomocnictwo zarzqdu gtdwnego dla
przedstawicieli oddziatu terenowego do sktadania w imieniu tej organizacji oswiadczen woli w zakresie nabywania praw i
zaciggania zobowigzan finansowych oraz dysponowania srodkami przeznaczonymi na realizacje zadania, o ktérego
dofinansowanie stara sie jednostka organizacyjna.

4. Przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:

1) dziatalnos¢ nieodptatna pozytku publicznego:

Informacje w tym zakresie powinny zosta¢ wskazane w oparciu o zapisu statutu.

Przyktadowe obszary:

e organizowanie i prowadzenie kursow, warsztatow i konferencji, sesji i sympozjow, seminaridw, forow dyskusyjnych;

e organizowanie konkursow, imprez i zaje¢ o charakterze gospodarczym, edukacyjnym i naukowym;

e wspieranie i organizowanie projektow badawczych i naukowych stuzqcych upowszechnianiu wiedzy z zakresu rozwoju
przedsiebiorczosci;

e dziatalnos¢ informacyjna i upowszechnianie osiggniec¢ polskich przedsiebiorcow.

2) dziatalnos$¢ odptatna pozytku publicznego:

Informacje w tym zakresie powinny zostac wskazane w oparciu o zapisu statutu.

Przyktadowe obszary:

e dziatalnos¢ wydawnicza;

e organizowanie warsztatow, spotkarn, punktow informacyjnych;

e organizowanie konferencji, prelekcji, poradnictwa, szkolen z zakresu rozwoju dziatalnosci gospodarczej, przedsiebiorczosci;
e organizowanie szkoleni i podnoszenie kwalifikacji zawodowych przedsiebiorcow.

UWAGA:

e Dotacja z budzietu Wojewoddztwa Matopolskiego moze byc¢ przyznana jedynie na dofinansowanie zadania z
zakresu dziatalnosci statutowej odpfatnej lub nieodptatnej Oferenta.

*  Nieodptatna dziatalnos¢ pozytku publicznego — to dziatalnosci spotecznie uzyteczna, prowadzona przez
organizacje pozarzqgdowe w sferze zadan publicznych okreslonych w art. 4 ust. 1 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (dalej: ,ustawa”), za ktérq organizacje nie pobierajg wynagrodzenia
(w przypadku konkursu ,Matopolska — tu technologia staje sie biznesem” wtasciwym obszarem z art. 4 ust. 1
ustawy jest: Dziatalnos¢ wspomagajgca rozwdj gospodarczy, w tym rozwdéj przedsiebiorczosci).

*  Odptatna dziatalnos¢ pozytku publicznego — to dziatalnosc spotecznie uzyteczna:

— prowadzona przez organizacje pozarzqgdowe i inne podmioty wymienione w art. 3 ust 3 ustawy, w sferze
zadari publicznych, o ktérej mowa w art. 4, za ktdre pobierajg one wynagrodzenie/optaty;
—  sprzedaz wytworzonych towardéw lub swiadczenie ustug w zakresie:
o rehabilitacji spotecznej i zawodowej 0séb niepetnosprawnych na zasadach okreslonych w ustawie
zdnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu o0sob
niepetnosprawnych, lub

2




o integracji i reintegracji zawodowej i spotecznej osob zagrozonych wykluczeniem spotecznym,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym oraz ustawie z dnia
27 kwietnia 2006 r. o spdtdzielniach socjalnych;
— sprzedaz przedmiotdw darowizny.

e Art. 10 ust. 3 ustawy stanowi, Ze zakres prowadzonej przez organizacje dziatalnosci nieodptatnej lub
odptatnej zostaje okreslony w statucie lub w innym akcie wewnetrznym (np. w uchwale Zarzqdu danej
organizacji). Oznacza to, Ze jesli organizacja pozarzqdowa zamierza ubiegac sie o dotacje na realizacje zadan
publicznych na podstawie przepisow ustawy o dziatalnosci pozZytku publicznego i o wolontariacie musi
okresli¢, ktore z prowadzonych przez organizacje dziatarn bedq realizowane w ramach dziatalnosci
nieodptatnej i/lub odptatnej.

lll. Informacja o sposobie reprezentacji oferenta(-téw) wobec organu administracji publicznej,
w tym imiona i nazwiska os6b upowaznionych do reprezentowania oferenta(-téw) wobec organu
administracji publicznej, wraz z przytoczeniem podstawy prawnej?

Nalezy podac:
*  Dane osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu, tj. imie i nazwisko, numer telefonu, adres e-mail, numer faksu
* Informacje w jakim dokumencie zostaty okreslone zasady dotyczqce reprezentacji: np. statut, pefnomocnictwo.

IV. Szczegbtowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja przewidywanych kosztéw zadania publicznego

1. Streszczenie zadania publicznego wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji

Nalezy krotko scharakteryzowac zadanie - czego dotyczy, jakie dziatania w ramach realizacji projektu bedq realizowane.
Nalezy wskazac¢ miejsce realizacji zadania.

Nalezy rowniez okreslic:

°  wktdry zdwdch komponentow wpisuje sie dane zadanie — czy 1) wydarzenia i spotkania technologiczne czy 2) wydarzenia i
spotkania dot. branzy kreatywnej

e  wktdrqg kategorie wydarzen wpisujqg sie wydarzenia objete ofertq (tj. | — wydarzenia organizowane po raz pierwszy lub Il —
wydarzenia organizowane co najmniej po raz drugi) — UWAGA — inne kryteria oceny dla wydarzeri w ramach | oraz Il kategorii !!

2. Opis potrzeb wskazujacych na celowosé wykonania zadania publicznego wraz z liczba oraz opisem odbiorcow tego zadania

Nalezy przedstawic potrzebe realizacji zaproponowanego zadania publicznego, ktdra potwierdza celowosc realizacji zadania.

Opisujgc i diagnozujgc sytuacje, ktéra ma ulec poprawie w wyniku realizacji zadania, nalezy odpowiedzie¢ m.in. na pytania:

°  Skqgd wiemy o istniejgcych potrzebach? (nalezy podac dane pochodzqgce np. z raportéw, badan, publikacji, informacji od lokalnej
spotecznosci)

e Kogo dotyczy okreslony problem/potrzeba?

* Jaka jest grupa odbiorcow zadania i czy sq to osoby, ktdre faktycznie potrzebujg okreslonego wsparcia?

Nalezy rowniez opisac grupe odbiorcow zadania — kim sq odbiorcy zadania? Skqd Oferent ma pewnosé, ze potrzebujq takiego
wsparcia? W jaki sposob Oferent bedzie docierat z informacjami do odbiorcow? W jaki sposob bedzie prowadzona rekrutacja do
projektu? (nalezy podac jak najwiecej informacji np.: jaka jest szacowana liczba uczestnikow, opisac specyficzne cechy grupy, wiek).
Liczebnos¢ grupy odbiorcow musi byc¢ dostosowana do potencjatu projektodawcy; wielkos¢ grupy musi tez dawac gwarancje
indywidualizacji dziatan oraz skutecznego monitoringu osiggania rezultatéw z punktu widzenia jednostek. Liczba odbiorcow powinna
miec¢ odzwierciedlenie we wskaznikach.

2 Nalezy okregli¢, czy podstawa sa zasady okreélone w statucie, petnomocnictwo czy tez inna podstawa.



3. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego, w szczegdlnosci ze
wskazaniem, w jaki sposéb przyczyni sie to do podwyiszenia standardu realizacji zadania®

Jesli oferta przewiduje realizacje inwestycji zwiqzanych z realizacjq zadania publicznego nalezy uzasadnic¢ celowos¢ dofinansowania
inwestycji ze wskazaniem, w jaki sposob przyczyni sie do podwyzszenia standardu realizacji zadania.
Uesli w ramach zadania nie przewiduje sie dofinansowania inwestycji nalezy wpisac , nie dotyczy”.

4. Zaktadany(-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego

Nalezy opisac jaka zmiana zajdzie w efekcie realizacji projektu, zmiana powinna przyczynic sie do rozwigzania problemow czy
zaspokojenia potrzeb opisanych w pkt 2.

Jaki jest cel realizacji zadania? Cel powinien byc¢: skonkretyzowany (czytelny i jasny, niebudzqgcy waqtpliwosci), mierzalny ilosciowo
i jakosciowo (po wykonaniu zadania mozliwe bedzie stwierdzenie czy zostaf osiggniety), realny (mozliwy do osiggniecia),
okreslony w czasie.

Cele szczegotowe prowadzq do osiggniecia celu gtdwnego.

Cel projektu musi wigzac sie z celami konkursu, w ramach ktdrego mozna otrzymac dotacje. Kazdy projekt musi przyczyniac sie do
osiggania celow konkursu.

Nalezy ustali¢ mierniki dla kazdego celu np.

Cel Wskaznik/ miernik Wartos¢ Szacunkowa | Zrédta danych
celow bazowa wartosc o wskaznikach
docelowa
Np. Zwiekszenie skali spotkan Liczba uczestnikow 200 (2017) 300 (2017) Na podstawie sprawozdan
pn. X w Matopolsce spotkan X z realizacji projektu, danych
organizowanych w z rejestracji na wydarzenia
Matopolsce

5. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego (nalezy opisaé zaktadane rezultaty zadania publicznego — czy beda trwate
oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni sie do osiggniecia jego celu)

Rezultaty powinny odnosic sie do celdw i dziatan.

Rezultat/ efekt to zmiana jaka zajdzie w wyniku zrealizowania projektu (np. rezultaty miekkie: jakie bedg nowe umiejetnosci
nabyte przez adresatow projektu, jakie doswiadczanie/ jakg wiedze zdobedq; rezultaty twarde: liczba przeszkolonych oséb, liczba
zorganizowanych szkolen).

Rezultaty muszq by¢ weryfikowalne i mierzalne, nalezy okresli¢ metody, skale, czas pomiaru.

Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego® WYMAGANE W KONKURSIE ,,MAtOPOLSKA — TU
TECHNOLOGIA STAJE SIE BIZNESEM”!!!

. . Planowany poziom osiagniecia | Sposéb monitorowania rezultatéw / Zrédto

Zaktadane rezultaty zadania publicznego p v P L2 Ene 8 . .. S 7 /
rezultatéw (wartos¢ docelowa) informacji o osiagnieciu wskaznika

Np. Liczba zrealizowanych spotkan 4 spotkania Sprawozdanie z realizacji projektu

Np. Liczba 0sob, ktore wezmq udziat 100 o0s6b Lista obecnosci, sprawozdanie z realizacji

spotkaniu projektu, dane z rejestracji na wydarzenie itp.

3Awypetni¢ tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji.
“Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy organ w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat te informacje jako
obowigzkowe.
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6. Opis poszczegdlnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego (opis musi by¢ spéjny z harmonogramem; ponadto opis
powinien zawierac liczbowe okreslenie skali dziatann planowanych przy realizacji zadania publicznego, np. liczbe $wiadczen udzielanych
tygodniowo, miesiecznie, liczbe odbiorcéw; przy opisie dziatania oferent moze dokonaé¢ analizy wystgpienia ryzyka
w trakcie realizacji zadania publicznego)

Nalezy opisac¢ wszystkie dziatania jakie bedq realizowane w ramach projektu.

Dziatania pokazujq sposdb osiggniecia celu — muszq byc¢ logicznie powigzane z celem i z problemem, ktory ma zostac rozwigzany
w wyniku realizacji zadania. Przyktadowo organizujqc szkolenia dla przedsiebiorcow nalezy zapewnic: sale, trenera, materiaty
dydaktyczne, odpowiedniq kampanie informacyjno-promocyjng zachecajgcq potencjalnych uczestnikow do udziatu w szkoleniu,
catering. Nalezy uzy¢ miar adekwatnych dla danego zadania.

Przyktadowe dziatania w projekcie:

1. Organizacja szkolenia X

2. Organizacja spotkania Y

3. Organizacja konferencji Z

4. Dziatania informacyjno-promocyjne

5. Zarzgdzanie projektem i obstuga administracyjna

Przy opisie kazdego zadania nalezy doktadnie opisac co w jego ramach bedzie realizowane (przyktadowo: Organizacja szkolenia - jaki
bedzie temat szkolenia, kto bedzie wyktadat, do jakiej grupy bedzie skierowany, co trzeba zapewnic zeby to dziatanie zrealizowac np.
wynajem sali, zapewnienie udziatu prelegentéw, materiaty szkoleniowe itd., Dziatania informacyjno-promocyjne — jakie dziatania
lpromocyjne bedq realizowane, przyktadowe narzedzia i kanaty promogji itp.).

Opis i harmonogram zawierajq te dziatania, ktdre sq niezbedne do realizacji zadania. Opis dziatarn musi by¢ spdjny z
lharmonogramem i kosztorysem.

Nalezy takze opisac analize ryzyka w projekcie.

Analiza ryzyka jest bardzo istotnym elementem realizacji projektu, poniewaz nie ma projektow, w ktorych ryzyko nie wystepuje.

Zarzgdzajqgc ryzkiem nalezy:

e Zidentyfikowac ryzyko (np. niewystarczajgca ilos¢ 0séb do przeprowadzenia szkolenia),

e Oszacowac skutki prawdopodobieristwa ich wystgpienia (np. duze, Srednie, mate).

*  Przygotowac plan przeciwdziatania efektow wystqgpienia ryzyka (jakie dziatania podejmiemy zeby odpowiednio zareagowac
w sytuacji kryzysowej np. kolejna edycja kampanii informacyjno-promocyjnej zachecajgcej do udziatu w projekcie, zwiekszenie
zasiegu prowadzonej kampanii) .

e Zaplanowac dziatania zwigzane z monitoringiem i kontrolg.

7. Harmonogram na rok 2018
(nalezy podaé terminy rozpoczecia i zakoriczenia poszczegdlnych dziatan; w przypadku oferty wspdlnej obok nazwy dziatania nalezy podaé
nazwe oferenta realizujgcego dane dziatanie; w przypadku wiekszej liczby dziatan istnieje mozliwos¢ dodania kolejnych wierszy; w przypadku
zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotgczy¢ zatgcznik nr 1.1 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

. . . . . PI
!\Iazvya dznglama (wlprzypadku °ferty_W5p_°|neJ przy nazwie anow.any Zakres dziatania realizowany przez podmiot
Lp. dziatania nalezy wskazac¢ oferenta odpowiedzialnego za realizacje termin . 5)
S o . niebedacy strong umowy
dziatania) realizacji
1 Organizacja szkolenia X 01.04.- Na’/ezy uwzg./e;dr'uc _JESI.I doty?y i zakt"es ‘usfug,
30.04.2018 ktore organizacja planuje zlecic¢ przedsiebiorcom
o lub innym NGO (odptatnie)
Dotyczy sytuacji, gdy cate zadanie jest zlecane.

%) Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

5



Organizacja spotkania Y 01.05.-

31.05.2018
Organizacja konferencji Z 01.09.-

31.10.2018
Dziatania informacyjno-promocyjne 01.03.-

31.10.2018
Zarzqdzanie projektem i obstuga administracyjna 01.03.-

31.12.2018




8. Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok 2018
(w przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy; w przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotaczyé zatacznik
nr 1.2 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

Kategoria Rodzaj kosztow Liczba Koszt Rodzaj Koszt z wnioskowanej z innych srodkéw z wktadu z wktadu Numer(y) lub
kosztu (nalezy uwzglednic wszystkie jednostek jednostkowy miary catkowity dotacji finansowych® osobowego” | rzeczowego® ? | nazwa(-wy)
planowane koszty, w szczegdlnosci (w zt) (w zt) (w zt) (w zt) (w zt) (w zt) dziatania(-tan)
zakupu ustug, zakupu rzeczy, zgodnie
wynagrodzen) z harmonogra-
mem
| Koszty merytoryczne®®
Koszty po stronie:
Nr
poz. | Fundacji X
(nazwa oferenta)
1 Honorarium trenera 4 1500 Umowa/ 6 000 5000 1000 0 0 1
prowadzgcego szkolenie X ustuga
2 Wynajem sali na szkolenie X 1 1000 ustuga 1000 500 500 0 0 1
3 Wydruk materiatow 1 300 oswiadcz 300 0 0 0 300 1,23
szkoleniowych i enie
konferencyjnych
4 Obstuga techniczna w 1 300 oswiadcz 300 0 0 300 0 1,23
trakcie szkolenia, spotkan i enie
konferencji
5 Rekrutacja na szkolenie, 1 300 Oswiadcz 300 0 0 300 0 1,23
spotkanie i konferencje enie/umo
wa
wolontar
yjina/por

6)
7)
8)
9)

Na przyktad srodki finansowe oferenta, inne $rodki publiczne (np. dotacje), $wiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania.

Wktadem osobowym sg praca spoteczna cztonkéw i Swiadczenia wolontariuszy planowane do zaangazowania w realizacje zadania publicznego.

Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat podanie tych informacji jako obowigzkowe.

Wktadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, srodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez zasdb udostepniony, wzglednie ustuga swiadczona na rzecz tej
organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.

10) Nalezy wpisa¢ koszty bezposrednio zwiazane z celem realizowanego zadania publicznego. W przypadku oferty wspélnej powyisze koszty nalezy wpisa¢ dla kazdego oferenta oddzielnie.
W przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.
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ozumieni

e
6 Wynajem sali na konferencje 2 000 umowa 2 000 2 000 0 0 0
Zapewnienie poczestunku 2000 Umowa/ 2000 2000 0 0 0
podczas konferencji (100 os. ustuga
x20 zt/0s.)
7 Honorarium za 2000 Komplet 2000 0 0 2000 0
przeprowadzenie wyktadu umoéw/
podczas konferencji oswiadcz
en
8 Bilet lotniczy dla prelegenta 2 000 Umowa/ 2 000 2 000 0 0 0
zagranicznego podczas ustuga
konferencji
9 Zakwaterowanie dla 600 Umowa/ 600 600 0 0 0
prelegenta zagranicznego ustuga
podczas konferencji
10 | Honorarium grafika 600 Umowa/ 600 600 0 0 0
ustuga
11 | Druk materiatéw 400 oswiadcz 400 0 0 0 400
informacyjno-promocyjnych enie
11
17 500 12 700 1500 2600 700
] Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne®")
Koszty po stronie:
Nr | Fundacji X
POZ. | s
(nazwa oferenta)
1 Koordynacja projektu 500 oswiadcz 500 0 0 500 0
enie
2 Obstuga ksiegowa 300 ustuga 300 0 300 0 0

1) Nalezy wpisa¢ koszty obstugi zadania, ktére sa zwigzane z wykonywaniem dziatari o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym z obstuga finansowa i prawna projektu.

W przypadku oferty wspdlnej powyzsze koszty nalezy wpisa¢ dla kazdego oferenta oddzielnie. W przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.
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800 0 300 500 0
Razem:
i Planowane koszty Fundacja X
poszczegdlnych oferentdw | e 18 300 12 700 1800 3100 700
ogétem®?): (nazwa oferenta 1)
(nazwa oferenta 2)
Ogodtem: 18 300 12 700 1800 3100 700

Jesli Oferent ma mozliwosc odzyskania podatku VAT to kosztorys musi zostac sporzqgdzony w kwotach netto.

12) potyczy oferty wspélnej. W przypadku wiekszej liczby oferentéw istnieje mozliwoé¢ dodawania kolejnych wierszy.




9. Przewidywane Zrédta finansowania zadania publicznego

Lp. | Nazwa Zrédta Wartos¢
12 700 zt
1 | Whnioskowana kwota dotacji
Inne srodki finansowe ogétem®3: 1800 21
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) z
2.1 | Srodki finansowe wiasne®® 500 zt
2.2 | Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego®® 100 zt
2 p
Srodki finansowe z innych zrédet publicznych®3) 14
2.3 | Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora finanséw publicznych, 1200 zt
ktéry(-ra,-re) przekazat(a, y) lub przekaze(-z3) sSrodki finansowe): np. Gmina XX
2.4 | Pozostate®®
0 zf
Wkitad osobowy i wktad rzeczowy ogoétem:
. » L L . 3 800 zt
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 3.1 3.2)
3 | 3.1 | Wktad osobowy 3100 zt
3.2 | Wktad rzeczowy'” 700 zt
4 | Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego®) 69,40 %
5 | Udziat innych srodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotac;ji'” 14,17 %
6 | Udziat wkiadu osobowego i wkiadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej kwoty dotac;ji'® 29,92 %

UWAGA:

Zgodhnie z regulaminem konkursu ,,Mafopolska — tu technologia staje sie biznesem”:
Oferent powinien sie wykazac¢ wktadem wtasnym na poziomie co najmniej 15% kosztow realizacji zadania,
rozumianym jako suma wktadu finansowego, osobowego i rzeczowego, z zastrzezeniem, iz wktad wtasny

13) Wypetni¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.

14)

15)

Na przyktad dotacje z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego, funduszy celowych, srodki

z funduszy strukturalnych.

Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy kalkulacja przewidywanych kosztéw obejmowata wycene wktadu rzeczowego.
16) procentowy udziat kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy podaé

z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

17) procentowy udziat innych $rodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy

18)

podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Procentowy udziat srodkéw niefinansowych, o ktdrych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy

podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

10




finansowy jest obligatoryjny.

e Maksymalna kwota przyznanej dotacji na realizacje poszczegdélnych zadan w ramach sktadanych ofert nie
powinna byc wyzsza niz 85% catkowitej wartosci zadania

e Poziom kosztow obstugi zadania publicznego nie moze przekroczy¢ 20 % ftqcznej wartosci wszystkich
kosztow realizacji zadania publicznego.

Ponadto:

e Wktad wtasny finansowy rozumiany jest jako suma srodkdw finansowych wtasnych, swiadczen pienieznych
od odbiorcow zadania publicznego, srodkow finansowych z innych Zrédet publicznych w szczegdlnosci: dotacji
Z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego, funduszy celowych, srodki z funduszy
strukturalnych, pozostate, np. od sponsorow.

e Wktad wiasny osobowy rozumiany jest jako praca spoteczna cztonkéw i Swiadczenia wolontariuszy
planowane do zaangazowania w realizacje zadania publicznego. Przy wycenie wktadu osobowego nalezy:
opisac¢ kryterium wyceny wktadu osobowego, ktdry zostat przewidziany do realizacji zadania; zdefiniowac
rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodptatnej pracy (okresli¢ rodzaj wykonywanej pracy w projekcie
np. koordynacja, obstuga techniczna, obstuga ksiegowa);, wartosc¢ nieodptatnej pracy wykonywanej przez
wolontariusza okresla sie z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej wykonanie oraz Sredniej
wysokosci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy obowiqzujgcej u danego
pracodawcy lub w danym regionie (mozna dokonac¢ wyceny np. w oparciu o dane GUS); wycena pracy
wolontariuszy/ pracy spotecznej moze uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktore zostatyby poniesione w przypadku
jej odptatnego wykonywania przez podmiot dziatajgcy na zasadach rynkowych; wycena uwzglednia zatem
koszt sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz wszystkie pozostate koszty wynikajgce z charakteru danego
Swiadczenia.

e Wktad wtasny rzeczowy rozumiany jako sprzet (np. drukarka), czes¢ nieruchomosci (np. sala), ustuga
sSwiadczona na rzecz Oferenta nieodptatnie przez inny podmiot (np. ustuga poligraficzna). Nalezy uwzglednic¢
tylko taki wktfad rzeczowy, ktory jest niezbedny do wykonania zadania. Oferent zobowiqgzany jest podac za
pomocq jakich kryteriow zostaty oszacowane poszczegdlne sktadniki wktadu rzeczowego przeznaczonego na
realizacje zadania.

10. Informacja o zamiarze odptatnego wykonania zadania'® (jezeli oferent(-nci) przewiduje(-ja) pobieranie $wiadczer pienieznych od
odbiorcow zadania, nalezy opisaé, jakie bedg warunki pobierania tych Swiadczen, jaka bedzie wysoko$¢ swiadczenia poniesiona przez
pojedynczego odbiorce oraz jaka bedzie tgczna wartos¢ swiadczen)

Swiadczenia pieniezne mogq by¢ pobierane, jesli Oferent prowadzi dziatalnosé odptatng w zakresie w jakim realizowane jest

zadanie, np.:

° organizujgc konferencje, na ktdrq bedq sprzedawane bilety, musi w ramach odptatnej dziatalnosci statutowej prowadzic
dziatalnos¢ w zakresie organizacji konferencji ( np. dziatalnos¢ zwigzana z organizacjg wydarzen, konferencji);

*  sprzedajgc publikacje powstate w ramach projektu musi prowadzi¢ w ramach dziatalnosci odptatnej dziatalnos¢ wydawniczg;

* organizujgc szkolenia Oferent musi prowadzic¢ dziatalnosc szkoleniowq w ramach odptatnej dziatalnosci pozytku.

W sytuacji, gdy w ramach realizacji zadania Oferent bedzie realizowat kilka dziatan, za ktére bedg pobierane optaty i nie jest mozliwe
oszacowanie wysokosci swiadczenia poniesionego przez pojedynczego odbiorce np. przy organizacji konferencji pobierane sq optaty,
za wstep na kilkanascie/ kilkadziesigt wydarzeri Oferent moze usredni¢ wysokos¢ optaty — takiej sytuacji stosowana informacja musi
zosta¢ zamieszczona w Ofercie.

11. Zasoby kadrowe przewidywane do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢ kwalifikacje oséb oraz ich
sposéb zaangazowania w realizacje poszczegdlnych dziatan, z uwzglednieniem wolontariuszy oraz cztonkéw stowarzyszen swiadczacych
prace spotecznie)

Nalezy przedstawi¢ informacje o kwalifikacjach o0sob, ktére bedq zatrudnione przy realizacji zadania publicznego oraz
o kwalifikacjach wolontariuszy. Nalezy okreslic, jakie dziatania/ czynnosci zostang wykonane przez poszczegdlne osoby.

19) pobieranie $wiadczer pienieznych od odbiorcéw zadania jest realizowane wytacznie w ramach prowadzonej odpfatnej
dziatalnosci pozytku publicznego.
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12. Wycena wktadu osobowego przewidzianego do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢ sposdb)
wyceny wktadu osobowego?), ktdry zostanie zaangazowany przy realizacji zadania, wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie
jest szacowana jego wartosc)

Przy wycenie wktadu osobowego nalezy:

* opisac kryterium wyceny wktadu osobowego, ktdry zostat przewidziany do realizacji zadania,

- zdefiniowac rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodptatnej pracy (okresli¢ rodzaj wykonywanej pracy w projekcie np.
koordynacja, obstuga techniczna, obstuga ksiegowa),

- wartos¢ nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariusza okresla sie z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej|
wykonanie oraz sredniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy obowiqzujgcej
u danego pracodawcy lub w danym regionie (mozna dokonac wyceny np. w oparciu o dane GUS),

- wycena pracy wolontariuszy/ pracy spotecznej moze uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktore zostatyby poniesione w przypadku jej
odptatnego wykonywania przez podmiot dziatajgcy na zasadach rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt sktadek na
ubezpieczenia spoteczne oraz wszystkie pozostate koszty wynikajgce z charakteru danego swiadczenia.

13. Wktad rzeczowy przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego (nalezy szczegétowo opisaé zasady oraz
sposdb wykorzystania wktadu rzeczowego® w realizacje poszczegdlnych dziatar oraz, o ile kalkulacja przewidywanych kosztéw obejmowata
wycene wkfadu rzeczowego, opisa¢ sposob jego wyceny wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie jest szacowana jego
wartosc)

Kalkulacja i wycena wktadu rzeczowego dokonywana jedynie w zakresie w jakim rzeczywiscie wktad rzeczowy bedzie
wykorzystywany przy realizacji zadania, np. nie nalezy wpisywac wartosci nieruchomosci bedgcej wtasnosciqg Oferenta, ale nalezy
lpodacd/ oszacowaé koszt wynajmu np. sali na realizacje warsztatéw/ szkolenia w czasie trwania szkolenia/warsztatu. Wktadem|
rzeczcowym moze byc sprzet np. drukarka, na ktorej zostang wydrukowane materiaty szkoleniowe — takze proporcjonalnie do
zaangazowania w ramach projektu.

Nalezy poda¢ za pomocq jakich kryteriow zostaty oszacowane poszczegdlne sktadniki wktadu rzeczowego przeznaczonego na
realizacje zadania.

Nalezy uwzglednic tylko taki wktad rzeczowy, ktory jest niezbedny do wykonania zadania.

14. Inne informacje, ktore moggq mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych
kosztow oraz oswiadczen zawartych na koncu oferty

Nalezy wpisac wszystkie informacje, ktore mogq miec znaczenie przy ocenie Oferty, szczegdlnie pod kgtem oceny merytorycznej wg|
przyjetych kryteriow oceny, a ktore nie zostaty zaprezentowane we wczesniejszych czesciach oferty.

15. Informacje o wczesniejszej dziatalnosci oferenta(-tow) w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne, w tym informacje
obejmujace dotychczasowe doswiadczenia oferenta(-téw) w realizacji podobnych zadan publicznych

Nalezy podac informacje czy oferent (oferenci) bezposrednio wykonujgcy zadanie zrealizowat (zrealizowali) zadanie podobnego|
rodzaju, krotko opisac rodzaj zadania, skale i wartos¢ zrealizowanych zadar podobnego rodzaju w tym wskazac takze te zadania,
ktore realizowane byty we wspdtpracy z administracjq publiczng.

Oswiadczam(my)29), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wylacznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-téw);

2) pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywac wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego*;

20) Katalog oswiadczen jest otwarty.
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3) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym* / wiasciwg ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach sg zgodne =z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym <z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemoéw informatycznych, osoby, ktérych dotycza
te dane, zlozyly stosowne osSwiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

W powyzszych oswiadczeniach naleZy skreslic te informacje, ktére nie dotyczg Oferenta.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)

Zataczniki:
1.1. Harmonogram?Y*,

1.2. Kalkulacja przewidywanych kosztéw?*,

1.3. Kopia umowy lub statutu spotki potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem - w przypadku gdy oferent jest
spotka prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

21) Jedynie w przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy.
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Zataczniki do oferty realizacji zadania publicznego
Zatacznik nr 1.1
WZOR
HARMONOGRAM REALIZACIJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Nie dotyczy konkursu pn. ,,Mafopolska — tu technologia staje sie biznesem”
(dotyczy tylko zadar wieloletnich)

Harmonogram na rok ...................
(nalezy podac¢ terminy rozpoczecia i zakoriczenia poszczegdlnych dziatan; w przypadku oferty wspdlnej obok nazwy dziatania nalezy poda¢ nazwe
oferenta realizujgcego dane dziatanie; w przypadku wiekszej liczby dziatan istnieje mozliwos¢ dodania kolejnych wierszy)

i i 5lnej i Planowan . . . .
!\lazv'v3 d2|_alan|a (wlprzypadku oferty‘wsrfolnej przy naZ\‘Nle_ : Y Zakres dziatania realizowany przez podmiot
Lp. dziatania nalezy wskaza¢ oferenta odpowiedzialnego za realizacje termin . 2)
S . niebedacy strong umowy
dziatania) realizacji

22 Dotyczy zakresu/czesci dziatania, ktore bedzie realizowane przez podmiot niebedacy strong umowy na podstawie
podzlecenia realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.
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WZOR
PRZEWIDYWANA KALKULACJA KOSZTOW

Nie dotyczy konkursu pn. ,,Mafopolska — tu technologia staje sie biznesem”
(dotyczy tylko zadarn wieloletnich)

Zatacznik nr 1.2

Kalkulacja przewidywanych kosztow na rok ..........ccce....
(w przypadku wiekszej liczby kosztow istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy)

Kategoria
kosztu

Rodzaj kosztow
(nalezy uwzglednic wszystkie
planowane koszty, w szczegdlnosci
zakupu ustug, zakupu rzeczy,
wynagrodzen)

Liczba
jednostek

Koszt
jednostkowy
(w zt)

Rodzaj
miary

Koszt
catkowity
(w zt)

z wnioskowanej
dotacji
(w zt)

z innych srodkéw
finansowych??
(w zt)

z wktadu
osobowego?!
(w zt)

z wktadu
rzeczowego?>) 2%
(w zt)

Numer(y) lub
nazwa(-wy)
dziatania(-tan)
zgodnie
z harmonogra-
mem

Koszty merytoryczne?”

Koszty po stronie:
Nr

poz.

(nazwa oferenta)

23) Na przyktad érodki finansowe oferenta, inne érodki publiczne (np. dotacje), $wiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania.

24) Wktadem osobowym sg praca spoteczna cztonkéw i éwiadczenia wolontariuszy planowane do zaangazowania w realizacje zadania publicznego.
25 Wypeni¢ jedynie w przypadku, gdy organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat podanie tych informacji jako obowiazkowe.
26) Wktadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, érodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga éwiadczona na rzecz tej
organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.
27) Nalezy wpisa¢ koszty bezpoérednio zwiazane z celem realizowanego zadania publicznego. W przypadku oferty wspéinej powyzsze koszty nalezy wpisa¢ dla kazdego oferenta oddzielnie.
W przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.
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Razem:

Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne?®

Koszty po stronie:
Nr
poz.

(nazwa oferenta)

Razem:
Planowane koszty
poszczegblnych oferentdw | s
ogbtem®): (nazwa oferenta 1)
(nazwa oferenta 2)
Ogotem:

28) Nalezy wpisa¢ koszty obstugi zadania, ktére sa zwiazane z wykonywaniem dziatari o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym z obstuga finansowa i prawna projektu.
W przypadku oferty wspdlnej powyzsze koszty nalezy wpisa¢ dla kazdego oferenta oddzielnie. W przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.
29) Dotyczy oferty wspdlnej. W przypadku wiekszej liczy oferentéw istnieje mozliwoé¢ dodawania kolejnych wierszy.
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