
1

Instrukcja obsługi 

Data ostatniej aktualizacji: 12.10.2023 r.

ELEKTRONICZNA PLATFORMA KOMUNIKACJI 

Marki Małopolska – patronaty/komitety honorowe



Niniejsza instrukcja została stworzona, aby ułatwić poruszanie się po 

systemie.

https://epk.malopolska.pl/

Co to jest EPKMM?

To innowacyjne narzędzie do zarządzania marką Małopolska, służące 

koordynacji działań realizowanych przez podmioty zaangażowane w 

System Koordynacji Marki Małopolska oraz do składania wniosków o 

przyznanie patronatu honorowego Marszałka, Wicemarszałka, Członka 

Zarządu Województwa Małopolskiego lub o udział Marszałka, 

Wicemarszałka, Członka Zarządu Województwa Małopolskiego w 

komitecie honorowym.

Funkcjonalności

Platforma zawiera moduły do składania wniosków dot. patronatów/ 

komitetów honorowych, konsultacji projektów graficznych oraz 

rezerwacji systemu wystawienniczego.
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Informacje ogólne

Konto użytkownika

Funkcjonalności:

● Moduł „Patronaty i komitety honorowe”

● Moduł „Materiały graficzne”

● Moduł „Rezerwacje systemu wystawienniczego”

Spis treści
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Rejestracja do Patronatów honorowych

W celu utworzenia konta do złożenia wniosku o patronat/komitet 

honorowy należy:

1. Wybrać zakładkę „Rejestracja do Patronatów honorowych”, 

następnie wypełnić pola wymagane, wpisać hasło oraz wybrać 

reprezentowany podmiot z listy „Instytucja”, jeżeli nie jest 

wymieniony to na samym dole należy wybrać „Inna” i wpisać 

nazwę w nowym polu.

2. Po dokonaniu rejestracji należy kliknąć w link aktywujący, który 

został wysłany na podany adres mailowy. 

Po aktywacji konta przez administratora Użytkownik moż̇e zalogować 

się do systemu, klikając przycisk „Zaloguj się” i wpisując adres e-mail 

oraz hasło podane podczas rejestracji.

Logowanie i rejestracja
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W przypadku, gdy hasło wygasło lub Użytkownik zapomniał swojego 

hasła, może je zmienić wpisując swój adres mailowy (podany przy 

rejestracji) w formularzu na stronie głównej i klikając przycisk „Wyślij”.

Następnie, postępując zgodnie z wytycznymi przesłanymi w 

wiadomości mailowej, możliwe będzie ustawienie nowego hasła. 

Zmiana hasła
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Jest to część systemu, w której Użytkownik może zarządzać swoim 

kontem. Przechodzi się do niej poprzez kliknięcie na swój login w 

prawym górnym rogu systemu.

W tym obszarze Użytkownik może zmienić swoje dane: imię i 

nazwisko, adres e-mail oraz numer telefonu.

Po zapisaniu zmian zostaną one wysłane do moderacji przez 

administratora systemu.

Konto Użytkownika
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Moduł „Patronaty i komitety honorowe”

Moduł ten umożliwia składanie wniosków o objęcie patronatem 

honorowym przedsięwzięcia lub o udział w komitecie honorowym. 

Lista wniosków

Znajduje się tu lista wszystkich wniosków o patronat/komitet honorowy 

dodanych przez instytucję Użytkownika.

Dostępna jest tu też informacja o aktualnym statusie wniosku oraz 

możliwość pobrania decyzji.
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Dodawanie wniosku 

W celu dodania wniosku o patronat lub komitet honorowy należy 

kliknąć „Dodaj wniosek” i uzupełnić wymagane pola. 

O decyzji użytkownik zostanie powiadomiony mailowo i niezbędne 

będzie potwierdzenie odbioru decyzji w systemie. 

Moduł „Patronaty i komitety honorowe”
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Odbiór decyzji

Przy właściwym wniosku w kolumnie „Potwierdzenie odbioru decyzji” 

należy kliknąć „Potwierdź przyjęcie decyzji”. 

Dopiero po potwierdzeniu odbioru możliwe jest pobranie stosownego 

dokumentu z listy wniosków w kolumnie „Decyzja”.  

Moduł „Patronaty i komitety honorowe”
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Ten obszar pokazuje wszystkie materiały graficzne danej instytucji. 

Umożliwia dodawanie i powiązanie materiałów graficznych pod 

konkretne patronaty lub komitety honorowe. 

Aby możliwe było dodanie materiału do konsultacji najpierw należy 

mieć złożony i zaakceptowany wniosek o patronat/komitet honorowy.

W celu dodania materiału graficznego należy wejść w submoduł 

„Przesłane materiały”, a następnie kliknąć „Dodaj materiał”.

Moduł „Materiały graficzne” 
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W celu prawidłowego zgłoszenia materiału należy wypełnić wszystkie 

pola oznaczone gwiazdką (*), wybrać z listy patronat/komitet honorowy 

oraz załączyć jeden materiał graficzny do jednego zgłoszenia. 

Bez złożonego wniosku nie będzie możliwości przesłania projektu 

graficznego do konsultacji.

Decyzję odnośnie danego projektu graficznego, użytkownik, który 

dodał działanie, otrzyma w formie powiadomienia mailowego. 

Szczegóły będą widoczne w systemie, w podglądzie zgłoszenia. 

Dodawanie materiału
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Moduł „Materiały graficzne” 



Moduł umożliwia dodawanie i powiązanie rezerwacji systemu z 

konkretnym patronatem/komitetem honorowym.

Lista rezerwacji 

Ten obszar prezentuje wszystkie rezerwacje. 

W celu dodania rezerwacji należy kliknąć „Dodaj rezerwację”. W celu 

prawidłowego zgłoszenia rezerwacji należy wybrać patronat/komitet 

honorowy, którego to rezerwacja dotyczy i wypełnić pola oznaczone 

gwiazdką (*). 

Po wybraniu zakresu dat rezerwacji pojawi się lista dostępnych w tym 

czasie elementów, z której należy wybrać preferowane pozycje.

Tak uzupełnioną rezerwację można przesłać do akceptacji przez 

administratorów, klikając przycisk „Zgłoś”.

Moduł „Rezerwacje systemu 

wystawienniczego” 
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Dostępne elementy systemu wystawienniczego 

Tutaj pokazane są wszystkie elementy, które Użytkownicy mogą 

rezerwować. Obszar ten służy wyłącznie do zapoznania się z 

dostępnymi elementami.

Moduł „Rezerwacje systemu 

wystawienniczego” 
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Urząd Marszałkowski Województwa Małopolskiego

Kancelaria Zarządu

Kontakt w sprawie wniosków o patronat/komitet honorowy:

e-mail: patronaty@umwm.malopolska.pl

telefon: 12 61 60 986

Kontakt w sprawie funkcjonowania EPK:

e-mail: epk@umwm.malopolska.pl

telefon: 12 61 60 414
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